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A Jaszberény Vérosi Onkormanyzati Boleséde és Veédondi Szolgélat (a tovabbiakban:
Intézmény), — mint allami, illetve dnkormanyzati feladatot ellatdo szerv — az informéacios
onrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény 30. § (6)
bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az Aallamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatérozott kotelezés alapjan a kovetkezék szerint hatarozza meg a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét.

1. rész
Altaldanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével:
- részletesen szabalyozza a kotelezden kozzéteendd adatok vonatkozdsdban a kotelezettseg
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi koroket, (beleértve az elektronikus
kozzétételt 1s),
- elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, ennek érdekében
meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevo személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitéset,

- rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya, tartalma

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézményben foglalkoztatott azon személyekre, akik:
- kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, feldolgozast
végeznek,

- akik szidmara az intézményvezetd a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény tevékenysége soran keletkezett, feldolgozott
kdzérdekd adatokra és kdzérdekbol nyilvanos adatokra.
A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalméanak meghatarozasakor figyelembevételre kertiltek a kovetkez6
- jogszabalyok:
- az informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol sz9016 2011. évi
CXII. térvény,
- az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térveny,
- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény,
- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (. 11.) Kormanyrendelet,



_ belsd szabélyok koziil killsndsen az $nkoltség-szamitasi szabalyzat.
1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanosségra hozatala tigyében intézményvezetd, illetve az
intézményvezetd altal kijelslt személy jogosult eljamni a szabalyzatban késébb részletezettek
szerint.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényekben:

a) az intézményvezet$, illetve az intézményvezetd éltal az 2. szamu mellékletében
meghatarozott munkakdort betslté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,

b) a telefonon elSterjesztett és azonnal megvalaszolhato kérelmek esetében — az a) pontban
meghatéarozottaktd] eltéréen — a kérelem megvalaszolasara munkakori lefras alapjan az illetékes
személynek kell eljarnia.

A tovébbi dontési és egyéb jogkdroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.

1.4. Fogalmak

1.4.1. Kbzérdekii adat; az 4llami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy:

- kezelésében 1évo és tevékenységre vonatkozo, vagy

- kdzfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, ¢nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre €s a miikodést szabalyozoé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk6tott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

1.4.2. K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendell.

1.4.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az €rintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagéra jellemz6 ismeret - valamint az adatbél levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

1.4.4. Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett.

1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyredllitasuk tobbé
nem lehetséges.
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II. rész

2. A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1. Altalanos szabalyok

A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozésa az alabbiak figyelembevételével torténik:

- a kotelezéen kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatérozott kozzétételi listakban
meghatarozott adatokat kell érteni,

- egy adat akkor keriil nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szdméra hozzaférhetove valik.

A kotelezben kozzéteendd adatok elektronikus kozzététele torténhet:
- sajat internetes honlapon,
- kozosen miikddtetett, vagy kdzponti internetes honlapon.

Sajdt honlappal kapcsolatos feladatok és feleldsség

A sajat honlap esetében az intézményvezetd altal kijelolt, honlap miikodtetésért felelds
személynek biztositani kell, hogy:

- a honlap adattartalméhoz valé hozzaférési jogosultsdg a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozatala érdekében megfeleléen szabalyozott legyen, biztositva legyen helyben,
vagy valamely szolgéltatdval,

- a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

- a honlap folyamatosan tizemeljen,

- az lizemzavarok 5 napon beliil elharitasra kerliljenek,

- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap informatikai
adatkezelésért felelds személlyel vagy szolgaltatoval,

- a honlapon kézérthetd forméban szerepeljen tdjékoztatds arrol, hogy melyek a kdzérdekd
adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségeket
is).

A nem sajét honlapon torténd kiozzététellel kapcsolatos feladatok és feleldsség

A szerv vezetGje felelds azért, hogy:

- a kozzétételt informatikailag megvaldsito szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,

- rendszeresen attekintse a honlap miikodését, és sziikség esetén kezdeményezze a honlap
szerkezetének olyan modositasat, amely jobban biztositja a kozzétételi feladatok teljesitéset,

- személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat, nem
megfelel6ség esetén azonnal jelezzen a honlap tizemeltetdjének.

2.2. A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalaval kapcsolatos altalanos
feladatok és felelosség

Az intézményvezetd feladata, hogy:

- kijeldlje azt a személyt, aki kozvetleniil felel6s a honlap mikodtetéséert,

- kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, €s ellatja az azzal kapcsolatban részére
meghatarozott feladatokat,

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfelels
formétumban tdrténd eloallitasahoz,
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- 2 napon beliil feliilvizsgélja, és megfeleloség eseten jovahagyja a kdzzétételi listan szerepld
adatokat azok tényleges kozzététele elott,

- gondoskodjon olyan rendszer miikddtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok védelmét a
jogosulatlan megvaltoztatastél, torléstol,

- hatékony ellen6rzési rendszert mikddtessen annak érdekében, hogy a kdtelezéen kozzéteendd
adatok megfelel® idében és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

- meghatdrozza, az egyes kotelezben kozzéteendd adatok eléallitasaert, karbantartasaert,
honlapon kozzétett informéci6 helyességéért valo felelosoket.

Az intézményvezeté altal kdzzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:

- a kozzétételi listakban szerepld kozérdekii adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintak, illetve részletes tartalmi kvetelmények meghatarozasaért,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaert,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak kezdeményezéséert,
- a honlapon kozzétett adatokban bekovetkezd véltozasok dtadasaért a honlap mikodtetéseert
kozvetleniil felels személy részere,

- a kozzétett adatok pontossaganak, idészerliségének folyamatos figyelemmel kiséréséert,

- azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbél a szempontbol, hogy a kozzetett
adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem tervezett
megsemmisiilés, egyéb sériilés,

- a kozzététel c€ljabol meghatarozott adatok koreérdl valé elkiilonitett, biztonsagi mentéséért,

- izemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jaro koriillmény esetén a sziikséges kdzzé teendd adatok
Osszegyljtésében,

- nyilvéantartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kotelezéen kozzéteendo
adatokra vonatkozd modositasokrél, ugy, hogy abbdl megéllapithaté legyen az adatok
kozzétételével,  helyesbitésével,  frissitésével  vagy  eltdvolitdsdval  kapcsolatos
kezdeményezések datuma, a valtoztatds kért idépontja, a kezdeményez0 neve, €s a
kezdeményezett valtoztatas.

Az egyes kotelezéen kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartaséért, honlapon kozzétett
informéacio6 helyességéért valo felelosoket a szabalyzat melléklete tartalmazza. Az intézmény
honlapjat a PC Support Kft. kezeli.

Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kozzétételi hataridd lejarta eldtt
legalabb 5 nappal adja 4t jovéhagyésra az intézményvezetdnek, majd a jovahagyast kovetden
haladéktalanul 4tadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijelolt személynek.

Amennyiben az intézményvezetd az adatokat nem hagyta jova, a felelés személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrol, azt kovetben ismét jovahagyasra adja at az adatokat, melynek
soran az intézményvezetd haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

IIL. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A szervnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot az erre iranyulo igény alapjén barki megismerhesse.



3. Az eljaras meginditasa

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul igények teljesitésére vonatkozo eljards az igény
benyjtasaval indul.

A kozérdekti adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
3.2. Az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezet (a tovdbbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasanak forméja:
- szobeli,

- irasbeli,

- elektronikus lehet.

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A szoban elbterjesztett kérelmekrol:

a) amennyiben a t4jékoztatas rogton szoéban is megadhato, feljegyzést kell késziteni,

b) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekladat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kitélteni,

c) tajékoztatni kell, hogy az igényével kapesolatban milyen koltségek meriilnek fel, és melyek
azok a tajékoztatasi modok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesitheték részeére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket az intézményvezetd részére at kell adni, aki a feljegyzéseket gy(jti, majd
legalabb évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan az
intézményvezetd intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban
kertiljenek kozzétételre.)

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon régziteni kell:

a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,

b) nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy az adatokat az igényl6:

- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy

- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:

- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus uton),
- milyen adathordozdn kéri;

¢) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:

- az Ugyfél nevét,

- a levelezesi cimét,

- anapkdézbeni elérhetdséget.



A szébeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A sz6ban benyujtott igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az érintett adat méar nyilvanossagra hozott adat,

- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetéségére irdnyul,

- az igény a szerv hataskérére, illetékességére, a szerv éltal alkalmazott jogszabalyokra iranyul,
- az igénylé kifejezetten kéri a szdbeli tdjékoztatast, vagy a felajanlott szébeli tajékoztatast
elfogadja,

- az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szobeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli €s
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irdsban, vagy elektronikus uton eljuttatott igényeket az intézményvezetd
szdméara haladéktalanul at kell adni.

4. Az igények vizsgalata

Az intézmény a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja, a kovetkezd szempontok
szerint:

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatérozhat6-e, egyértelmii-e,

¢) a kért adat kozérdekii adatnak mindsiil-e,

d) az adatok az intézmény kezelésében vannak-e,

e) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé masolatot kert.

A szébeli igényekr6l kiallitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyossagra az tigyfelet az
igény felvételekor tdjékoztatni kell, és kérni kell a hianyossagok potlasara.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
kertil, hogy:

a) azok nem tartalmazzék a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhat6é meg,

az intézmény haladéktalanul k&teles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyujtani az igény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kdzvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus ton, mely soran az tigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben az intézmény tudomadsara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a k6zérdekii adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes
szervnek, s errdl egyidejlileg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)



A kozérdeki adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. térvény
27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossdgénak korlatozésara vonatkozd szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat az
intézmény szervezetén beliil mely szervezeti egységnél all rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé maésolatot igényelt, jelentds
terjedelmi az igényl6t tdjékoztatni kell

- ¢ tényrol,

- a maésolat elkészités miatt felmeriild koltségtérités mértékérdl, valamint arrdl, hogy

- az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényld lehetdségel vannak.

E tajékoztatast az 1igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

5. Az igények teljesitésének elokészitése

5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdekil adat megismerésére iranyulo igénynek az igény beérkezését kdvetd legrévidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaeréforras aranytalan mértékt igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

Az intézményvezetd, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi
szempontbdl teljes igény vonatkozasaban:

- megallapitasra keriiljén az, hogy az igényelt adatok az intézmény melyik csoportjanal, mely
munkakért betdltéd dolgozojanal (tovabbiakban: adatkozld) taldlhatdak, tovabba

- az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kotelessége

Az adatkozl6 koteles a tovabbitott igényben szereplé adatokat legkésébb 3 napon beliil 4tadni
az intézményvezetdnek, vagy az intézményvezetd utasitasa alapjan az intézményvezetd altala
kijelolt személynek.

Az adatk6z16 koteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsil kdzérdeki adatnak,

- tdjékoztatni az intézményvezetét, ha a kért adatok nem az 6 szervezeti egységénél allnak
rendelkezésre,

- az 1gényben szerepl6é adatokat az adatszolgaltatésra elokésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfeleld formdban az intézményvezetd (illetve az 4altala kijelslt személy) szamara
rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkozld felelés az igényben szerepld
adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes kortiségéért),



- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl az
intézményvezet6t haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. Az intézményvezeto (illetve az dltala Kijelolt személy) adatkozl6tol atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

Az intézményvezet6 a dokumentumok atvételét kévetden haladéktalanul ellenérzi, hogy:
- az adatk6z16t61 atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kozérdekl
adatnak minbésiilnek-e,

- az adatkdzlésre dsszedllitott dokumentumok k6zitt van-e olyan, amelyre vonatkozoan
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok atadisra valé elokészitése

Az intézményvezetd, vagy az altala kijelolt személy az adatkozl6tol atvett adatokat, illetve az
ezekrol készitett masolatokat elokésziti a bemutatdsra, az dtadésra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kdzérthetd formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mdodon
kell az igénylé szdmara atadasra eldkésziteni.

Az adatigényld jellemzben a kovetkezd formaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely soran csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A mésolatot az igényld kérheti:
- papir alapon,
- szdmitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a kért adat kordban maér elektronikus formdaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjeldlésével is.

6.2. Az igényl6é altal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazé dokumentumrészek
védelme az el6készités soran

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy az lgyfél é&ltal igényelt adatok
adatszolgdltatasa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kodzérdeki
adatnak. Ennek érdekében a kozérdekli adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az
igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:

- papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakardssal térténé mésolasaval, vagy
kivonatolasaval,

- elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek

- kiilon dokumentumokra torténé szétvalasztaséval, amennyiben ez nem lehetséges,

- dokumentumbadl valé torlésével torténik.



Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd elékészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasardl megbizhaté modon kell
gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségekrol
A fizetend6 koltségtérités sszegét az 1igényld kérésére elére kozolni kell.

Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az
igénylét az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl, hogy
a benyUjtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 116 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel altal megéallapitott, legalabb
15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve

- a koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatarozott Gsszeget.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
1gényl6 lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordan az aldbbi kéltségelemek vehet6k
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas ksltsége.

6.4. Az adatok ataddsa

6.4.1. Az adatok atadasaval kapesolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara az
intézményvezetd, illetve az intézményvezetd altal felhatalmazott személy jogosult.

Az intézményvezetd altal meghatarozott, felhatalmazott adatfeleldsoket és az érintett adatok
korét a 2. szamu melléklet tartalmazza.



Nem sziikséges az intézményvezetd, illetve az 4ltala felhatalmazott adatfelelds jovahagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha:

- az igényelt adat az intézmény honlapjan mar kozzétételre kertilt, vagy

- az adat igénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e.

Ha az igényelt adat a honlapon mar kozzétételre keriilt, az igény teljesitésekor a valaszban
tajékoztatni kell a kérelmez6t arrdl, hogy a kért adat az intézmény honlapjan is megtalalhato.

6.4.2. Az adatok 4dtaddsa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetlentil kivanja
megismerni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az intézményvezetd
haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgdltatds idépontja egyeztetésének, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilé koltségekrol valo tdjékoztatds céljabol.

A megjelent ligyfél szaméra az adatok atadésa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairdsdval az atadas-atvétel
tényét elismeri (az aldirasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba tdrténd betekintés

Az intézménynek az adatokba térténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:

- a 4. szamu mellékletben meghatarozott helyiséget jeldli ki a betekintés helyszinéiil,

- tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kitelességeire,

- biztositja az intézmény olyan dolgozbdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen, jelezze
a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozdjanak forméjat,

- a betekintési jogat idOkorlatozas nélkill — az intézmény nyitvatartasi, illetve ha van
tigyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvija,

- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tdjékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatokrdl készitett masolatok atadasa

Az intézmeény az adatokrdl készitett masolatok 4tadasa el6tt tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen (ennek soran

azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szdmara is megismerhetévé tegye
stb.),
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- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelSlt helyiséget az adatok
elézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az tgyfél kotelessége, hogy:

- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse,

- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az eldzetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok 4tadésa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivénja megismerni, az
intézményvezet6 intézkedik arrdl, hogy az adatszolgaltatisra el6készitett adatok haladéktalanul
tovabbitasra keriiljenek a kivant médon.

A postai uton toérténé adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgéltatas soran koltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utdnvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét Osszege a
koltségtérités dsszegének megfeleld Gsszeg.)

Az elektronikus tton torténé adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgéltatasért
koltségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrdl, hogy a
koltségeket vallalja.

7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

Az intézményvezetd az adatszolgéltatast kovetben visszaadja az adatkdzlének az
adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfé] adatainak kezelése

Az intézmény a betekintési igényekrdl a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

Az intézmény az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld
személyazonosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés esetén — az
informaécio jellege szerint kell meghataroznia az intézménynek.

Az iktatdst, a nyilvéntartast Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kdvetben az
adatigényl0 személyes adatai haladéktalanul tordlhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért az
intézményvezet6 tartozik feleldsséggel.

(A személyes adatok torlési kvetelményétél csak térvény rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan (lasd
3. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok
részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetden el kell véalasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérol.
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9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az intézményvezeté megéllapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok nem
hozhatdak nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl az intézményvezetd az igény benyUjtasat kovetd 8
napon beliil értesiti az igénylot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tdjékoztatassal egytitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil irdasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az 1gény teljesités megtagaddsarol szold tajékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagadasanak tényét,

- a megtagadas indokat, valamint

- a jogorvoslati lehetoseéget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az ligyfel altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:

- annak kézérthetd forméban nem lehet eleget tenni (a kdzérthetd format az intézménynek kell
biztositania),

- az igénylé nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

9.3. Az igényl6 jogorvoslati lehetésége

Az 1génylét tajékoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejlileg az elutasitassal kapcsolatos
jogorvoslati lehetdségekrol.

A f6bb jogorvoslati lehetoségek:

- a birdséagi kereset benyjtasa,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése.
9.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

Az intézményvezetd felelds azért, hogy:

- naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok okairél,

- a nyilvantartasrél minden év januar 31-ig tajékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag.



10. Koltségtérités

Az intézmény kizardlag:
- a masolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést.

Eltéré kozponti szabalyozas hidnyaban az eljardsi kiltségekrdl, az iratbetekintéssel dsszefiiggd
koltségréritésrdl, a koltségek megfizetésérdl, valamint a koltségmentességrol szolo 469/2017.
(XI1.28.) Korm. rendelet hatirozza meg a koltségtéritést az intézmény vonatkozésaban is.

Az intézmény az iratbetekintést az iratbetekintést kéré személy éltal meg nem ismerhetd
személyes €s védett adatok megismerhetetlenné tételét kovetden biztositja.

Az intézmény az iratrél valé madsolat készitése soran az elézéek szerint gondoskodik a
személyes és védett adatok védelmérol.

Az eljarés iratainak oldalankénti mésolatdért az illetékekrdl széld torvény szerint, az
allamigazgatési eljarasban készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen méasolatért fizetendd illeték
osszegének megfeleld eljarasi koltséget kell fizetni.

- Az anonimizalassal nem érintett oldalakrol készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen masolat,
illetéleg kivonat oldalanként magyar nyelvli masolat esetében 100 forint, idegen nyelvi
masolat esetében 300 forint. A nem hitelesitett fénymasolat illetéke oldalanként 100
forint.2Ezt nézd mar meg.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a kdvetkezé tartalmi elemeket:
- az 1gény, kérelem keletkezésének:
- id6pontjat,
- modjat;
- az igényelt kozérdekl adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- id6pontjat,
- az adatkdzlésben kdzremiik6do személyeket,
- a koltségtérités 6sszegét;
- a kérelem elutasitdsa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas idépontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartast az intézményvezetd megbizasa alapjan az 5. szamu mellékletben
meghatarozott személy koteles vezetni.



12. Zaro6 rendelkezések
A jelen szabélyzatot kozzé kell tenni. A kozzétételrdl az intézményvezetd kdteles gondoskodni.
A szabalyzat 2024.07.01-én 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg hatédlyat veszti a 2024.01.02-t61

hatalyos szabalyzat.

Kelt: Jaszberény, 2024.07.01.

==
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£ /T6th Ménika
¢zményvezetd

Ludéanyiné Oléh Viktéria
adatvédelmi tisztviseld
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében meghatarozott feleldsok,

¢€s egyéb szabalyok
2. szamu melléklet:
Az intézményvezetd altal a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

tigyében eljarasra jogosultak meghatarozasa

3. szamu melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. szamu melléklet:
A kozérdekt adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

5. szamu melléklet:
Az adatszolgéltatasi nyilvantartas vezetésére kitelezett személy
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1. szamu melléklet:

A kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatala érdekében
meghatarozott felelosok, és egyéb szabalyok

1. A szerv a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvénosségra hozatali kotelezettségének
sajat honlapjén
mas honlap igénybevételével

tesz eleget.

2. A honlap miikddtetéséért kdzvetleniil felelés személy:
Az Intézmény honlapjat a PC Support Kft. kezeli

3. A kozzétételi feladatokra kijelolt személy: Intézményvezetd

4. A kotelezben kozzéteendd adatok elodllitdsaért, karbantartdséért, a honlapon kézzétett
informacio helyességéért az alabbi személyek felelések: Intézményvezetd

1. melléklet a 2011. évi CXIL térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

| iAdat [Frissités iMeﬂérzés i

‘ 1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
| postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetoen torlendo
’levelmme honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei | azonnal

| 2 ‘A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése :A valtozasokat Az elézé allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kévetden ‘torlendd
\szervezetl egységek feladata1 lazonnal |
| 3 A kozfeladatot ell4td szerv vezetdinek és az egyes A valtozéasokat |Az el6z6 allapot {
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetben itorlendo i
' !elerhetosece (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal .
| llevelcune) | ' |
"4. A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd ‘A véltozasokat Az el6z6 allapot |
[neve elérhetésége (telefon- €s telefaxszama, kévetden torlendd !
' elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend ‘azonnal i
5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele, A valtozasokat Az el6zd allapot :
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége |kovetoen \torlendo |
L |azonna1 |
| 6. |A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feltigyelete fA valtozasokat iAz €l6z6 allapot |
| |vagy ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében  kdvetden 1 évig
mikddé mas kozfeladatot ellatd szervek ‘azonnal \archivumban
| megnevezese, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai ' tartasaval '




illetve részvételével miikodd gazdalkodd szervezet — kovetben
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és jazonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi

kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4allo, A valtozésokat

1 évig
}archivumban
tartasaval

Az el6z0 éllapot

' 8. |A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai kovetden
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus ‘azonnal
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének ta,:Ja1

1 évig
iarchlvumban
tartisaval

A véltozasokat \Az el6z6 allapot |

. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alap1tott koltsewetea \A valtozasokat |Az eléz6 allapot

f szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd ‘kovetoen :1 évig

r Jjogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd -azonnal larchivumban |

| hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapit6 okirata, itartéséval i

E vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikddési ’ |

| lengedélye % |

|10 LA kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat AZ el6zé allapot |
szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a kovetden 1 évig
f6szerkesztd neve ‘azonnal archivumban

tartasaval

§11. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felﬁgyeleti A valtozasokat ‘Az elézo allapot

| szervének, hatosagi dontései tekintet€ben a Jkovetoen 1 évig ‘

. fellebbezés elbirdlaséara jogosult szervnek, ennek azonnal }archivumban ;

E hianyaban a kézfeladatot ellatd szerv felett ltartasaval |

| tdrvényességi ellen6rzést gyakorld szervnek az 1.

| pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

E iAdat o iFrissités !Meg(’irzés

'1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az elézb

|

|

EX
l

3. ,A helyi énkorményzat dnként véallalt feladatai iNegyedévente
| |
I {
4. Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb A valtozasokat Az
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és kovetden azonnal

ifévérosi €s varmegyei kormanyhivatal esetében a kdvetden azonnal
kﬁzfeladatot ellato szerv feladatardl,

tevékenységér61 sz010 tajékoztatd magyar és

:angol nyelven

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kdvetben azonnal  allapot 1 évig
'vonatkozé alapveté jogszabélyok, kézjogi archivumban
szervezetszabalyozo eszkdzdk, valamint a tartasaval
szervezeti s miikodési szabélyzat vagy tigyrend, |
}az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 5
hatalyos €s teljes szovege |

12, E‘xz orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozasokat Az el6zd

allapot torlendd |

Az eldzd
lallapot 1 évig
-archivumban
tartasaval

Az elozo

allapot torlendo |
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|Adat

Frissités

Megirzés

e B

|'S.

leljarastipusonként a hataskérrel rendelkez szerv

‘megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa |

lesetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges

‘dokumentumok okmanyok, eljarasi illetékek
‘(1gazoatas1 szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
walapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak mddja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
((elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
1génybe vehetd elektronikus programok elérése,
lidépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

A kozfeladatot ell4to szerv dltal nyultott vag y
;koltseovetesebol finanszirozott k6zszolgéltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok
ligénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6
éallapot 1 évig
\archivumban
!tartasaval

|

|

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e térvény
iszerinti azonosité adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
'mésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

;Az el6z6
allapot 1 évig
iarchivumban
ftartéséva.l
\

| |
|

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés médja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

ENegyedévente

Az el6zb
allapot 1 évig
larchivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései el8készitésének rendje,
az allampolgéri kézremiikodés (véleményezés)
modja, eljaréasi szabdlyai, a testiileti szerv
lléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
Qkévetéen azonnal

Az el6z6

llapot 1 évig
archivumban
tartédséval !
! |
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f_ leat iFrissités Megorzés

| 9. |A torvény alapjén kozzéteendod ‘Torveny eltérd Az elbz6
jogszabdlytervezetek és kapcsolddd \rendelkezese allapot 1 évig |
dokumentumok; a helyi dnkorményzat képvisel6- ‘h1anyaban a archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott \benyujtas idépontjat tartdsaval
. eloterjesztések a benqutas 1dépontjatol kovetden azonnal ;
10. [A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett 1Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények i archivumban |
| | tartasaval
11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zd i
| szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk ; 5é,llapot 1 évig |
r i ‘archivumban |
tartasaval '
%12. A kozfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6l6 ‘Az eldz6
| lalaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés allapot 1 évig
| lellendrzések nyilvanos megallapitasai Emegismerését iarchivumban
! i ikﬁvetéen Etartéséval
E thaladéktalanul ! |
13. |A kdzérdek adatok n megismerésére iranyulo Negyedevente Az el6z6 .
1genyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti | allapot t6rlendd
legység neve, elérhetdsége, az informacios !
jogokkal foglalkozo személy neve | ;
14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6
| |vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai I allapot 1 évig |
| ;adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk ! \archivumban
o | tartasaval |
f {A kozérdekll adatokkal kapcsolatos kotelezd iNegyedévente Az eléz6
‘rstatlsztlkau adatszolgaltatas adott szervre | allapot 1 évig |
| |vonatkozé adatai jarchivumban |
? [ | tartdsaval |
116. EAzon kozérdekill adatok hasznositasara irdnyuld !Negyedévente Az el6zd ‘
' szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot | Eéllapot 1évig |
| |ellato szerv az egyik szerz6dé fél \archivumban
: : tartasaval
17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év A valtozasokat Az elézd
g kozérdekili adatok felhasznalasara, hasznositasara kovetden azonnal iallapot 1 évig
| vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek garchivurnban ‘
L ; tartisaval
}18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénés A véltozasokat Az el6zd |
. [¢s egyedi kozzétételi lista kovetéen azonnal  |allapot térlendd |
’Etﬂx kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a A valtozasokat Az el6z6
| kozadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény kovetd 15 napon allapot 1 évig
| =Szer1nt jrahasznositas céljara elérhetd kulturalis  beliil larchivumban |
( :kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok Etartéséval }

|

meD] jelolésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo, a kdzadatok
ujrahasznositasarél szolo torvény szerint
'ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrél vald




e

kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozé altalanos kdvetd 15 napon

allapot torlendt |

. |Adat Frissités Megérzés
1 I

‘ tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok i

| megjeldlésével , ,

}ZT A 19. sor szerinti kézadatok €s kulturalis ‘A valtozasokat Az ez

|

|

'szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd fbeliil

altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egylittesen

| valtozata |

:"E A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis |A valtozasokat

| |kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd kovetd 15 napon
! rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak belul

|

i

|

Az elézd ;
llapot torlendd |

i —
Az el6z6

22. |A kdzadatok Gjrahasznositasardl szold térvény A viltozasokat
| Iszerinti jogorvoslati tdjékoztatés kévetd 15 napon 3Lélllatpot torlendd
E beliil | }
23, EA kozfeladatot ellatd szerv altal megkotétt, a A valtozasokat Az el6z6 }
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo térvény kovetd 15 napon allapot torlendd |
| |szerint kotott kizarolagos jogot biztositd beliil |
w %megélllapodasok szerz0do feleinek megjelolése, a |
kizarélagossag iddtartamanak, targyanak, ;

valamint a megallapodas egyéb lényeges
.elemeinek megjeldlése

24. |A kozfeladatot ell4to szerv altal kotott, a A valtozasokat Az eléz6 |

| 1kt')zadatok Ujrahasznositasardl szolo térvény kovetd 15 napon allapot torlendd |

| |szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara belil ' ‘

i 1‘ki%éulﬂélagosjogot biztosité megallapodésok ‘ | 1

. szOvege | ; !

25. A kozadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény A valiozasokat Az elozd |
szerintl azon jogszabaly, kdzjogi kovetd 15 napon iallapot torlendd
szervezetszabalyozé eszkdz, kdzszolgaltatasi i;belijl ! ‘
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird 1;
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére f i }
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas |
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat |

- lgytjtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és ‘

 terjesztésével sszefiiggd koltségek jelentds |

% részének sajat bevételbdl valo fedezését irjaelé a | |

. kozfeladatot ellatd szerv részére |

I11. Gazdalkodéasi adatok

| |Adat {Frissités ‘Megorzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, ‘A valtozasokat A kozzétételt kovetd

. |szémviteli tdrvény szerinti beszdmoldja vagy éves kovetden 110 évig i

| [koltségvetési beszamoldja azonnal |

Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és |

2. |A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak ENegyedévente A kiilon
~ 1étszamaéra és személyi juttatdsaira vonatkozo Jjogszabalyban |
‘- !meghatérozott ideig, |
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E—irAdat iFI’lSSltES Megorzes §
— . i
I [vezeté tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s ! Ede legalabb 1 évig i
| rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az | ‘;archivumban |
egyéb alkalmazottaknak nyqjtott juttatasok fajtaja i tartasaval !
(és meértéke Osszesitve | | |
3. [A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az §A déntés A kozzétételt kovetd
\allamhéztartasrol sz616 térvény szerinti 'meghozatalat 5 évig

koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek ikt‘)veté g
inevére, a timogatas céljdra, 8sszegére, tovabba a |hatvanadik napig
!témogatési program megvalositasi helyére ! [
| ’ - 2= ryr i |
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol
\a kedvezményezett lemond

| , |A dontés A kbzzétételt koveto
laz dllamhaztartishoz tartoz6 vagyonnal torténd  meghozatalat 5 évig
\gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot eléré kovetd g
\vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési (hatvanadik napig |
lberuhézésra, szolgaltatds megrendelésre, i !
Ivagyonerteke31tesre vagyonhasznositasra, vagyon |
'vagy vagyoni érték j jog éatadaséra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozod szerzddések
‘megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté
ifelek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi |
€s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabbé a kozbeszerzésekrél |
$z016 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés |
b) pontja szerinti beszerzések és az azok '
eredményeként kotstt szerzédések adatai .
kivételével ;
A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott — dltalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
‘Az idészakonként visszatérd — egy évnél
%hosszabb idOtartamra kotstt — szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltats egy évre

szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel ,

kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe | |
kell szamitani

'5 A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott iNegyedévente A kiilén i

; \nyllvanos adatok (pélyazati kiirdsok, palyazék | jogszabalyban f
' ladatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, ' ‘meghatarozott ideig, l
e 1palyazat eredménye) 5 ide legalabb 1 évig |
i ‘ ; %archivumban ;
i @ tartdsaval




| |Adat [Frissités Megérzés

6. A kézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai gNegyedéveme ‘A kiilon .
| |ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatésara, | jogszabalyban |
. foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- | meghatarozott ideig, |
E képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, de legalabb 1 évig i
F |

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis €s | archivumban
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, | tartasaval

alapitvanyok éaltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd |
- kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések ; |
7. Az Eur6pai Uni6 tamogatasaval megvalésulé Negyedévente  [Legalabb 1 évig }
- fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo \archivumban }
! iszerz6dések | tartasaval 1

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasarol, a megk6tott ‘archivumban
szerzOdésekrol) tartdsdval




2. szamu melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése ligyében
eljarasra jogosultak meghatarozasa

Az intézményvezetd a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése tigyében
egyediil jar el, a jelen szabalyzat szerinti eljaradsra nem hatdroz meg jogosultsagot.

Kelt: Jaszberény, 2024.07.01.
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3. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozerdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat:
O papir alapt legyen.
O szamitdgépes adathordozo legyen:
O CD.
O PenDrive (az tgyfél altal biztositott).
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetében):
0 személyesen kivanom &atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jelolni, ha a koltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a maésolat készitésével kapcsolatos kéltségeket vallalom (személyes
atvétel esetén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai (ton torténd adatatvétel esetén postai utanvét
formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adat el6készitd megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének id6pontja:

A felmeriilt koltség 6sszege: ................ Megfizetésének idopontja: .........ccoooeiiiininin...,

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitdsarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették. Azt
kovetéen ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV s Lakeim (levelezési eIM); ouiimisiommmassosnnsoes
Telefonszam: .....cceveeueeueeeiieeieeeeeeee e, Bemiail elm: vusamnsssmsemmmiiosiasisssmisiss
By D ettt st et e et e e e e s eesene e
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4. szamu melléklet
A kozérdekil adatok betekintési helyszinének meghatirozasa
Az intézményvezetd a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése érdekében

a betekintés helyszinéiil az aldbbi helyiséget jeloli meg:

Jaszberény Varosi Onkorméanyzati Bélcséde és Védénsi Szolgalat intézményvezetdi irodsja.
5100 Jaszberény, Magyar utca 1.
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5. szamu melléklet
Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy

A szabalyzat foglaltak alapjan az intézmény vonatkozdsdban a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozé igények, kérelmek nyilvantartasara szolgald

adatszolgaltatasi nyilvantartds vezetésével Luddnyiné Olah Viktéria nevll és intézményi
adminisztrator munkakérii személyt bizom meg.

A jelen megbizas visszavonasig érvényes.

2\

Kelt: Jaszberény, 2024.07.01. [ ATims 3
|z Nl
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"Q-Q?AS'Dﬁ.
T6th Ménika
intézményvezetd

Ludanyiné Oléh Viktéria
Megbizott



Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igénvek teljesitésének
rendjéhez, és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjének, és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozisiban magunkra nézve
kotelezonek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd ellenérzé kérdésekkel meggy6éz6dott arrél, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valoban elsajatitottak-e.

A szabalyozést megismertetd, valamint a szabédlyozést megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméaban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét aldirdsunkkal igazoljuk:
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A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: Jaszberény, 2024.07.01.
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