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1. ALTALANOS ES BEVEZETO RESZ

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) célja:

Az SZMSZ meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikddésének

belsé rendjét, a kiilsé és belsd kapcsolatokra vonatkozo megallapitasokat, és azokat a

rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya:

Az SZMSZ-t az intézményvezetd késziti el. A szabalyzat a fenntart6 jovahagyasaval 1ép

hatalyba, és hatarozatlan idére szol. Az SZMSZ betartdsa az intézmény valamennyi

alkalmazottjara, ¢s az intézménnyel szerz6déses jogviszonyban allokra kotelezd érvényti.

A koltségvetési szerv neve: Jaszberény Viarosi Onkormanyzati Bélcséde és Védondi Szolgalat

Az intézmény szervezeti tagozoddsa:

1. Bolcséde: az intézmény székhelye 5100 Jaszberény, Magyar utca 1. Helyrajzi szdm:
3363/12. A Dbolcséde szervezetileg Onalld szakmai intézményegységként, napos
bolesddeként mitkodik.

2. Telephelyei:

e Védonoi Szolgalat: 5100 Jaszberény, Thokoly ut 13.

A Védondi Szolgalat 6nallo szakmai intézményegységként miikddik.

e Iskolavédond: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 5.

e Iskolavédéndé: 5100 Jaszberény, Rakoczi ut 55.

Az Intézménynél alkalmazdsban dllé személyek jogviszonya:

- Kozalkalmazotti jogviszony

- Egészségligyi szolgalati jogviszony

Elérhetiségek:

E-mail: vezeto@jbbolcsi.hu

vedonok@jbvedonok.hu
Telefon: 06 (57) 412-236 Bolcsode
06 (57) 411-151 Iskolavédéndk

Mobil: 06-20-371-84-11

Honlap: jbbolcsi.hu

Fenntarté neve: Jaszberény Varosi Onkorméanyzat

Miikadesi teriilete: Jaszberény varos kozigazgatasi teriilete

Az intézmény vezetdje: Toth Monika

Intézményvezetd helyettes: Kolozsvari-Bazso Beatrix


mailto:vezeto@jbbolcsi.hu

Agazati azonosité: S0051663

Torzskonyvi azonosit6o: 661672

A bélcséde nyitvatartasi ideje munkanapokon 6%°-17%-ig

Az iskolavédéndk munkaideje 8%°-16%-ig tart.

A bélcsode zarva tart:

e Minden év juliusaban 4 hétig. A fenntartd6 minden év februdr 15-¢éig tajékoztatja a sziiloket
a bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérol.

e Minden év decemberében a két linnep kozott.

e Bolcsdédék Napja: A bolcsédében aprilis 21-én, vagy ha az heti pihendnapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanapon tartott Bolcsddék Napja
minden évben nevelés-gondozas nélkiilli munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili

munkanap célja a bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

2. A KOLTSEGVETESI SZERV JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT
KOZFELADATA

Alaptevékenysége keretében latja el a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
szolo 1997. évi XXXI. torvényben, a személyes gondoskodast nyljtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és milkodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben meghatdrozott személyes gondoskodast
nyUjto, gyermekjoléti alapellatas keretein beliil a gyermekek napkdzbeni ellatasat — bolesddei
ellatast -, valamint az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvényben, az egészségligyi
alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIIL. torvényben haziorvosi, hazi gyermekorvosi, és
fogorvosi tevékenységrol szolo 4/2000. (II. 25.) EiM rendeletben, valamint az iskola-
egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997. (IX. 3.) NM rendeletben meghatarozott védéndi
ellatast.

A koltségvetési szerv fo tevékenységének dallamhaztartdsi szakdgazati besoroldasa:
Szakagazat szama: 889110

Szakagazat megnevezése: bolcsodei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: bolcsddei ellatas és ifjusag-egészségligyi gondozas

A koltségvetési szerv alapitisdara, dtalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
megnevezése: Jaszberény Varosi Onkormanyzat

Székhelye: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.



A koltségvetési szerv irdnyité szervének megnevezése: Jaszberény Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

Székhelye: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.

A koltségvetési szerv gazdalkodasaval osszefiiggo jogositvanyok:

1. Onélléan mikodd, a koltségvetési eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
tekintetében, teljes jogkorrel és feleldsséggel rendelkezd koltségvetési szerv.

2. A koltségvetési szerv pénziigyi- gazdasagi feladatait Jaszberény Varos Polgarmesteri
Hivatala latja el.

3. A koltségvetési szerv kisegitd és vallalkozoi tevékenységet nem végez.

3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

3.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara (hatalyos jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben)
meghatarozott (feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési) eldirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni. Az SZMSZ hatalya kiterjed: az intézmény

vezetdire, az intézmény alkalmazottaira, az intézményi ellatast igénybe vevd személyekre.

3.2. A koltségvetési szerv tevékenysége

e 78 féréhelyes napos bolcsddei gyermekellatas, gyermekétkeztetés biztositott az intézmény
székhelyén: 5100 Jaszberény, Magyar utca 1.

e Védondi Szolgalat miikodik az intézmény telephelyén: 5100 Jaszberény, Thokdly ut 13.

e Iskolavéddndi ellatds mitkddik az intézmény alabbi telephelyein:

- 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 5.

- 5100 Jaszberény, Rékoczi ut 55.

3.3. Szakmai ellenérzé szerve

Bolcsdde: A szakmai ellendrzést, mint miikodést engedélyezé hatosag a Jasz-Nagykun-
Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Fbosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalya
végzi. A varmegyei kormanyhivatal feladata ellatasa érdekében kozremiikdodésre felkérheti a
gyermekek napkdzbeni ellatasa tekintetében a bolcsddei modszertani szervezetet, a Magyar

Bolcsédék Egyestiletét.



A bolcsdde egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatdsagi ellendrzést a népegészségiigyi
feladatkorében eljar6 fovarosi €s varmegyei kormanyhivatal végzi. A népegészségiigyi
feladatkorében eljard fovarosi és varmegyei kormanyhivatal feladata ellatisa érdekében
kozremukodésre felkérheti a gyermekek napkozbeni elldtdsa tekintetében a bolcsodei
modszertani szervezetet vagy az Orszadgos Gyermekvédelmi Szakértéi Neévjegyzékben
szerepld bolcsddei ellatas, csecsemd- és kisgyermekgondozas-, nevelés vagy gyermekek

napkozbeni ellatdsa szakteriiletre bejegyzett szakértot.

Védiondi_Szolgdlat: A védondi tevékenység szakmai feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok

Varmegyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Osztaly vezetd

védondje végzi.

4. SZERVEZETI ES MUKODESI REND

4.1. A gazdalkodas rendje

A koltségvetési szerv feladat ellatasat szolgald vagyona:

A koltségvetési szerv feladat ellatasat szolgaldo vagyona feletti rendelkezési jog a

Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletét illeti meg.

o A koltségvetési szerv a rendelkezésre allo vagyont az adott intézményi feladat ellatasig
nem jogosult elidegeniteni, €s megterhelni.

o A feladatok ellatdsdhoz rendelkezésre dallnak az intézményben a leltdr szerint
nyilvantartott eszk6zok.

e Az egyes vagyontargyak bérbeaddsanal, hasznositdsanal Jaszberény  Véros
Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat vagyonardl szolo rendeletében
foglaltakat kell alkalmazni.

e A Jaszberény Varos Onkormanyzata koltségvetésébdl kapott pénzeszkdzok biztositjak az
intézmény miikodési kiadasait. Az intézményi kiadas és bevétel éves alap-eldiranyzatat
Jaszberény Varos Onkormanyzatanak a mindenkor hatdlyos koltségvetési rendelete
tartalmazza. Az ¢évkozi halmozott eldirdnyzatok ¢és teljesitések alakulasardl az
intézményvezetdt az operativ gazdalkodast végzd Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaja —
a havi zarast kdvetden — tdjékoztatja.

e A jelentésebb volumenii beszerzés (allo-, és fogyoeszkodz), nagyjavitas, feltjitas esetén

kotelezettségvallalds az intézmény vezetése részérdl a Polgarmesteri Hivatal illetékes

osztalyvezetdje, irodavezetdje ellenjegyzésével adhato.



5. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

Intézményvezetd

Technikai dolgozok: Intézményvezetd Elelmezésvezetd: Telephelyvezeto
helyettes: 116 Iskolavédond
Intézményi 116 116
adminisztrator 1 6
Karbantarto 1 6
Kisegito 116
Szakdolgozok: Konyhai dolgozok: Iskolavédond 3 £6

Kisgyermeknevel6 14 f6
Bolcsddei dajka 3 £6

Szakécs: 1 f6
Konyhai kisegito: 2 6

Sofér-karbantart6 1 f6

Takaritono 4 {6

6. AZ INTEZMENY VEZETESE

A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:

Az intézmény vezetdje: magasabb vezetd. A vezetd egyszemélyi felelOs.

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviseld-testiilet a kozalkalmazottak jogéllasardl szolod
1992. évi XXXIIIL. torvény 23. § (1) és (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden nyilt
palyazati eljarast kovetden 5 évig terjedd hatarozott idére a koltségvetési szerv magasabb
vezetdi feladatainak ellatasaval bizza meg, illetve mentheti fel.

A vezetdi feladatokat Toth Moénika intézményvezetd latja el. Téavolléte esetén a vezetdi
feladatokat Kolozsvari-Bazs6 Beatrix intézményvezeté helyettes végzi. Az intézmény
vezetdje, mint magasabb vezetd felett a munkaltatéi jogkor gyakorloja a Jaszberény Varosi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete, mely gyakorolja a magasabb vezetd beosztisu személy
kinevezésének, felmentésének, Osszeférhetetlenség megallapitdsanak, fegyelmi eljaras

meginditasanak, fegyelmi biintetés kiszabasanak, illetve a magasabb vezetdi megbizés
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visszavonasanak jogat. A magasabb vezetd beosztasu személy esetében az egyéb munkaltatoi
jogokat Jaszberény Varos Polgarmestere gyakorolja.

A vezetd beosztdsu, tovabbd a nem vezetd beosztasi dolgozok munkakorét, feladatait és
felelosségét a hatalyos jogszabalyok ¢és a belsé szabalyzatok alapjan a felettes
intézményvezetd (bolcsddevezetd) a munkakori leirasukban hatarozza meg.

A szakmai ¢és etikai szabalyok az intézmény valamennyi dolgozdjara nézve kotelezd
érvényliek. Az intézmény szaméara meghatirozott feladatoknak ¢és hataskoroknek az
intézmény szervezeti egységei, dolgozoi kozotti megosztasardl az intézmény vezetdje
gondoskodik. A feladatok és hatask6rok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az
alapitd, fenntartd altal az intézmény egyes szervezeti egységeire, vezetdjére/vezetdire és

dolgozoira kotelezoen eldirt feladatokkal, hataskorokkel.

6.1. Az intézményvezeto feladatai, és jogkorei

Az intézményvezetd a bolcséde szakmai vezetdje is, akinek szakmai munkdjat az
intézményvezetd helyettes kisgyermekneveld, a csoportos kisgyermekneveldk, és a bolesddei
dajkak segitik. Feladataikat, tevékenységiiket a munkakdri leirasuk tartalmazza. Iranyitasa ala
tartoznak még: az élelmezésvezetd, az intézményi adminisztrator, a szakacs, a konyhai
kisegitok, a kisegitd (moso, vasald) és a karbantart6 is. A védéndi szolgalatnal iranyitasa ala
tartoznak az iskolavédonok, a takaritonok, és a sofor-karbantarto.

Az intézményvezetd, mint a bolcsdde szakmai vezetdje:

- Szervezi, iranyitja, folyamatosan ellendrzi és értékeli az intézményben folyd szakmai
munkat.

- Felel a szakmai feladatok torvényes €s szinvonalas ellatasaért.

- Felel a szakmai dokumentécio és nyilvantartasok jogszerii vezetéséért.

- Felel a hatalyos jogszabalyok, intézményi szabalyzatok betartasaért, betartatasaért.

- Felel az ellatottak jogainak betartasaért, betartatasaért.

Felel6s (egy személyben):

e Az intézmény gazdalkodéaséaért.

e Az engedélyezett bolcsddei férdhelyek maximalis kihasznalasaeért.

e Az intézmény mitkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasaért.

e Az intézmény kezelésében 1évO vagyon rendeltetésszeri hasznalataért.



A személyi feladatok ellatasaért. Az intézménnyel kapcsolatos mindenkor érvényes
jogszabalyok érvényesitéséért ¢és a feliigyeleti szervek altal meghatarozottak
végrehajtasaért.

A szakmai munka megszervezéséért, gondozasi-nevelési feladatok iranyitasaért,
ellendrzéséért.

A szakmai tovabbképzések biztositasaért, illetdleg azokon valo részvétel megteremtéséért.
A helyettesre atruhdzott jogkorok gyakorlasa soran a rendszeres beszamoltatasért.

A munka iranyitasaért és ellenérzéséért.

A sajat hataskorben tett intézkedésekért.

Feladata:

Ellatja a bolcséde és Védondi Szolgalat dolgozodi tekintetében a munkaltatoéi jogokat,
utasitasi jogkorrel rendelkezik a dolgozdk vonatkozéséban.

Elkésziti a dolgozok munkakori leirdsait, az éves munkatervet.

Iranyitja, 0sszehangolja és ellendrzi a szakmai, ligyviteli munkat.

Kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi az intézményben folyd gazdalkodasi és pénziigyi
feladatokat.

Biztositja az intézmény rendeltetésszeri és gazdasagos mitkddését, szakmai onallosagat, a
torvényesség, az donkormanyzati tulajdon védelmét.

Gondozasi-nevelési munka megszervezése, a bolcséde munkarendje, a gyermekek
napirendje, a dolgozok munkabeosztasanak elkészitése.

A bolesddei dolgozok munkéjanak irdnyitasa és ellendrzése.

Az intézmény szabdlyzatainak elkészitése.

Az eldirt normativa betartasara iranyul6 intézkedések megtétele.

Feliigyeli a higiénés kovetelmények betartasat.

Rendszeresen ellendrzi az intézmény dolgozoinak munkdjat.

Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit, felelds a dolgozdk rendszeres
munkavédelmi, és tizvédelmi oktatasaért.

A szakmai képzések, tovabbképzések tervezésének, szervezésének iranyitasa.

Végzi az eldirt dokumentacios tevékenységet.

Biztositja az intézmény és kornyékének tisztasagat és rendjét.

El6segiti az érdekképviseleti-forum miikodését.

Felel6s a belso szabalyzatok betartasaért és betartatasaért.

A hatalyos jogszabaly rendelkezéseinek megfeleléen vagyonnyilatkozatot tesz.



e Az intézményvezetd részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

6.2. Intézményvezeto helyettes

Felel:

e A Dbolcsode leltarat képezd fogyoeszkozok, alldeszkozok nyilvantartasaért, az éves
selejtezés elokészitéséért.

e A bolcsddevezetd tavollétében vezeti, és képviseli az SZMSZ - ben rogzitettek szerint az
intézményt, felelds a szakmai mitkddésért, a gazdalkodasért, az intézményre vonatkozo
torvények, jogszabalyok betartasaért.

e Munkdjat az intézményvezetd iranyitasaval végzi, egyiittmiikodik a mindenkori fenntartd
pénziigyi, gazdasagi szakembereivel a feladat ellatasa érdekében.

Felelbs:

A hatdlyos jogszabaly rendelkezéseinek megfelelden vagyonnyilatkozatot tesz. Az

intézményvezetd helyettes részletes feladatait a munkakari leiras tartalmazza.

6.3. Az intézményben létesitett esyéb munkakorok

- kisgyermekneveld,

- bolcsddei dajka,

- ¢lelmezésvezetd,

- intézményi adminisztrator,
- szakdcs,

- konyhalany,

- karbantarto,

- kisegitd (moso-vasald)

- iskolavédond

- takaritond

- sofér-karbantartd

Az intézményi dolgozok munkarendjét, feladatat, kotelességeit €s jogait a személyre szoldan

elkészitett munkakori leirasuk tartalmazza.

7. ABOLCSODE JOGSZABALYBAN ELOIRT KOTELEZO FELADATAI

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény

(tovabbiakban Gyvt.) alapjan:



A Dbolcséde olyan bolcsddei ellatast nyajtdé intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni
ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakirdnyu végzettséggel rendelkezd személy altal, akar tobb
csoportban nyujt szakszeri gondozast és nevelést.

Gyvt. 42.§

(1) A bolcsddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a hdrom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsodei ellatast biztosithat a bolcsdde, a mini bolcsdde, a munkahelyi bolcsdde €s a
csaladi bolcsdde.

(3) Bolcsodei ellatas keretében a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezheto.

(4) A bolcsodei ellatas keretében az (1) bekezdés szerinti ellatdson tul — szolgaltatasként —
specidlis tandcsadas, iddszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikddtetése vagy mas
gyermeknevelést segitd szolgaltatds is biztosithato. Ezeket a szolgaltatisokat a gyermek
hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolesddei nevelési év szeptember 1-j€t6l a kovetkezd év augusztus 31-¢€ig tart.

42/A. §

(1) Bolesodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-¢ig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényt gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
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(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

a) a korzeti védono,

b) a hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos,

C) a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyambhivatal is kezdeményezheti.

Védelembe vétel esetén a Gyvt. 68.§ (3) a) alapjan a gyamhatosag kotelezi a sziilot, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat. A keres6tevékenységet
folytatd vagy folytatni kivano sziilé legkésobb a gyermek bolcsddei ellatasanak megkezdését
megel6z6 két héttel a bolesdde vezetdjének munkaltatoi igazolast nyujt be, vagy bemutatja a
leendd munkaltatdjdnak igazoldsat arrol, hogy a sziild6 néla alkalmazasban fog 4allni,
megjelolve annak kezdd idépontjat is. A bolcsédében nem kell a sziildnek a gyermek
bolcsddei ellatasanak megkezdése elétt benyujtania munkaltatdi igazolast, ha a bolcsddei
felvételi kérelemhez mar benyujtotta azt, s az abban foglaltakban valtozas nem tortént. A
napos bolcsdde a fenntartd altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a
gyermek ellatasat. Alapfeladatként nyujtott ellatas esetén egy gyermek napi gondozasi ideje a
tizenkét orat nem haladhatja meg.

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 38.§ (1) bekezdése alapjan:

Nem gondozhat6 bolesddei ellatast nyujtod intézményben a fert6z6 beteg gyermek mindaddig,
amig a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja, hogy ez az allapot mar nem all
fenn.

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 41.§ (4) bekezdése alapjan:

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden
biztositani kell a nevelés és gondozas feltételeit, igy kiillondsen:

e aszil6 kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségeét,

a felszerelési jegyzékben az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott textiliat,
butorzatot, egyéb eszkozoket és felszerelést,

e ajatéktevékenység feltételeit,

e aszabadban valo tartdozkodas feltételeit; és

e a gyermek élettani sziikségleteinek ¢és az egészséges taplalkozas kovetelményének

megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bolcsédében az éEtkeztetést a kozétkeztetésre
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vonatkozd  taplalkozéas-egészségiigyi  eldirasokrél  szol6  miniszteri  rendeletben

foglaltaknak megfelelden biztositja.

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 46.§ (1) bekezdése alapjan:

A bolcsddében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bolcsédei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét. Ebben
az esetben, egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizennégy gyermek nevelhetd, gondozhatd. A

bolcsddei csoportszoba hasznos alapteriilete gyermekenként legaldbb 3 négyzetméter.

A bolcsodei ellatas megsziinik

1. a hatarozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idétartam — illetve meghosszabbitott
idotartam elteltével,

2. ajogosultsagi feltételek megsziintetésével,

3. asziild, vagy torvényes képviseld kezdeményezésére, az abban meghatarozott idépontban,

4. az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatdst megsziinteti, ha a
jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti vagy az ellatas feltételei, okai mar nem
allnak fenn.

5. Ha orvosi szakvélemény alapjan a gyermek egészségi allapota miatt bolcs6dében nem
gondozhato. Az ellatds megszlinésérdl az intézményvezetd a torvényes képviselot irasban

értesiti.
A Gyvt. 42.§-a alapjan:

A bolcsodei ellatas tart

(1) Bolesodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-¢ kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

ch) szeptember 1-je és december 31-¢ kdzott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-€ig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan

még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
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ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényti gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A gyermekétkeztetés intézményi téritési dija vonatkozdsdban az intézményi ellatasban
alkalmazando ¢€lelmezési nyersanyagnorma megallapitasardl sz616 dnkormanyzati rendeletben
foglaltak az iranyadodak. A téritési dijakat a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasrol, annak igénybevételérél, valamint a fizetendd téritési dijrol szolo 9/2014.
(I1.14.) onkorményzati rendeletének 1. szdmu melléklete tartalmazza.

Az intézményvezetd errdl irdsban értesiti a gyermek torvényes képviseldjét, mint fizetésre

kotelezett személyt.

Tovabbképzés

A bolcsddei szakdolgozoknak minden évben kotelezd hazi tovabbképzésen részt venni.
Felelds: az intézmény vezetdje.

A szakmai tovabbképzéseken valod részvétel a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérodl €s a szocialis szakvizsgarol szolo 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet alapjan
torténik.

7.1. Sziilokkel valo kapcsolattartas

Az intézményben érdekképviseleti forum mikodik. Az érdekképviseleti forum mikodtetése a
Gyvt-ben megfogalmazottak alapjan torténik. Az érdekképviseleti-forum a bolcsddei

ellatasban részesiild gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és latja el.

7.2. A bolesodei felvétel rendje

A Dbolesddei felvételhez jelentkezési lapot kell kitolteni a féréhelyet igénylonek. Ennek
alapjan keriilnek nyilvantartasba a felvételre varok. Szabad féréhely esetén a bolcsdédevezetd
igazolja, hogy a gyermek felvételének nincs akadalya. A kidllitott dokumentumok ezt
kovetéen Jaszberény Varos Polgarmesteri Hivatal Aljegyz6i Osztalya jogi csoportjanak
ligyintézdjéhez keriilnek. Az intézményvezetd javaslata alapjan a sziilot irdsban értesitik a
felvételrél. A felvételt koveté adminisztrativ feladatok a bolcsddevezetd munkakorébe

tartoznak.
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7.3. A bolcsode egészsésvédelmi szabalyai

A bolcséde dolgozoinak, valamint a kdrnyezetének egyarant a gyermekek higiénikus ellatasat,

a higiénés készségre vald szoktatasat kell biztositani. Ennek érdekében az épiiletre, udvarra

(novényzetre), berendezési targyakra, textilidkra, jatékokra vonatkozé eldirasokat be kell

tartatni, illetve tartani.

Az intézmény vezetdjének rendszeresen ellendrzést kell végezni (takaritas, fertétlenités).
A boélcs6de udvaranak, eldkertjének és az utcai rész rendjének feleldse a bolcsdde
karbantartoja.

A homokozoban a homokot évente cserélni kell.

Kiemelten kezelend6 a szemét tarolasa, a veszélyes hulladékok tarolasa, elszallittatasa.

A moslék taroldsa, elszallitasa kiilon szabélyzat szerint torténik.

7.4. A gyermekek higiénéje

A gyermeket a bolcsédében sajat ruhajukban vannak.

Sziikség szerint a kisgyermekneveld ellendrzi a gyermek homérsékletét. Gondoskodik a
lazmérdk fertOtlenitésérol.

A bili hasznalata csak a fiirdészobaban, feliigyelet mellett torténhet.

A kultarhigiénés szokasok kialakitdsa a gyermeknél a kisgyermeknevel6k munkakori
kotelessege.

A bolcsddei gondozottak orrtdrléséhez csak papir zsebkenddt lehet hasznalni. Téarolaséara
kiilon badella szolgal, melynek kitiritése és fertétlenitése a bolcsddei dajka feladata.

A gyermekek torolkoz6i a flirdészobai torolkozd tartora jellel ellatva keriilnek. A
torolkozoket hetente egyszer, illetve sziikség szerint cserélni kell.

A féstiket, fogmos6 poharakat hetente fert6tleniteni kell.

7.5. A bolesodei dolgozok higiénéje

A bolcs6dében a dolgozok a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.) NM rendeletben
foglaltak alapjan alkalmazhatok.

A dolgozok szamara biztositott az 61t6z06, az 61tozdszekrény, a zuhanyzo helyiség.

Az oltozészekrényekben elkiilonitetten kell tdrolni a munkaruhat.

Munkakezdéskor védéruhaba, véddcipdbe kdtelesek az alkalmazottak at61tdozni.
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e A kisgyermekneveldk étkezések elott, gondozasi miiveletek utan Innosept-tel kotelesek
kezet mosni.

e Pelenkazés utan a polyazoé asztalt Inno-Dez oldattal kell fert6tleniteni.

e A konyhai dolgozok, bolcsédei dajkak naponta, ill. sziikség szerint, a kisgyermeknevel 0k
sziikség szerint, de legalabb hetente haromszor kételesek védoruhat cserélni.

e A konyhai elokészitOkben az oda rendszeresitett kopenybe lehet a feladatot elvégezni.

e A Dbolcsddei dajkék gyermekfeliigyelet esetén kotelesek kopenyt valtani.

e A véddruhak mosésarol a dolgozdk gondoskodnak.

e Jarvanyhelyzetben a védoruhdk tisztitasarol az Intézmény gondoskodik.

A jarvanyiigyi feladatokat az Intézmény Higiéniai és Biztonsagi protokollja tartalmazza,

mely az SZMSZ mellékletét képezi.

7.6. A ruhazattal kapcsolatos eljarasok

e A gyermekek Oltoztetése évszaknak, kornak, nemnek megfelelden torténjen.

e Agynemii csere hetente egyszer, illetve sziikség szerint.

o Torolkozo csere hetente egyszer, illetve sziikség szerint

o A féstitartokat, a fogmosé poharakat, a fogkeféket, a torolkozoket, és az agynemiiket
gyermekenként kiilonbo6zo jellel kell ellatni.

e A pelenkdk tarolasa (székletes, vizeletes, egyszer haszndlatos) kiilon badelldban torténhet.

e Pelenkazas utan a kisegitonek, vagy a bolcsddei dajkédnak a mosodkonyhaba kell vinni a
szennyes ruhat és a pelenkékat.

e A bolcsédében kidolgozott tiszta és szennyes ruha Utjdnak betartasa kotelezo.

7.7. A helyiségek levegojének higiénéje

e A gyermekek helyiségeiben 20 — 22 C ° a megkivant hémérséklet.

e A bolcsdde helyiségeit rendszeresen szelldztetni kell.

o Szelldztetéskor 6vni kell a gyermekeket a hirtelen lehiiléstol.

e A leveg0 nedvesitését parologtatassal kell biztositani.

o A takaritas nyitott ablak mellett, a gyermekek tavollétében végezhetd.

e Dohanyzas a bolcsdde egész teriiletén tilos.
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A Klimékat a Magyar Bolcsdédék Egyesiilete altal kidolgozott ajanlas (Bolcs6dék, mini
bolcsddék részére a klima berendezések hasznélatanak modjarol és lehetOségeirdl), és a
Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont modszertani ajanlésa szerint kehet hasznalni. Evente

tisztitani kell.

7.8. Takaritas, mosas, szennves kezelés rendje

A belsd felszerelési és berendezési targyak konnyen tisztithatok és fertétlenithetok
legyenek. Tisztitasuk nedves, fert6tlenitds ruhaval torténjen.

A bolcsdde minden helyiségét naponta kell takaritani. A szobakat étkezés utan rendbe kell
tenni, az ételmaradékot el kell tavolitani. A padlo tisztitasa nedves, fertdtlenités ruhaval
torténjen. Mas takaritoeszkozt kell hasznélni a csoportszobakban, fiirddszobakban, WC-
kben. A takaritoeszk6zoket hasznalat utan ki kell mosni és tisztan, a tisztitdszerekkel
egylitt kell elhelyezni az erre kijel6lt helyen.

A heti, havi, negyedévi nagytakaritds menetét, iitemét részletezni kell a munkakori
leirasban.

A tisztito és fertdtlenitd szereket a mindenkori kozegészségiigyi eldirasoknak megfeleléen
kell alkalmazni, amelyeket a Takaritasi Utasitasban is rogziteni kell. Jarvany esetén a
vonatkozd kozegészségiigyi szabalyok szerint kell a takaritast végezni.

A gyermekek napirend;jét a takaritds nem zavarhatja meg.

Evenként meszeltetni kell a f6z6konyhat, kétévente az élelmiszer raktarakat, a mosogatd
helyiséget, €s a mosdkonyhat. A csoportszobakat 3 évente kell festeni.

A szennyes pelenkdt minden esetben fertdzottnek kell tekinteni. Zart edénybe kell
elszallitani a mosokonyhara. Polyazéra vagy foldre helyezni tilos. A pelenkékat az egyéb
fehérnemitdl és ruhatdl elkiilonitve azonnal fertétlenitd szert tartalmazd (5%-os hypos
oldat) vizbe kell 4ztatni. Mosas automata mosogépben, a hasznalati utasitdsban rogzitettek
alapjan. Az egyszer hasznalatos pelenka zart f6liazsdkban a telepiilési hulladékkal egytitt
kezelendd.

A gyermekek ruhdit, dgynemtiit, toriilkozoit, asztalteritdit és a kopenyeket kdzepesen
szennyezettnek kell tekinteni, ennek megfeleld mosastechnikat kell alkalmazni.

A szennyes ruha taroldsa kiilon edényben, mosasa automata mosogépben, a hasznalati
utasitasban rogzitettek alapjan.

A tiszta ruha elhelyezésére szolgalo szekrényben egyéb holmi taroldsa nem megengedett.
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e A bolcs6dében hasznalatos moshatd gyermekjatékokat sziikség szerint naponta, akar
tobbszor is, folyd meleg vizzel le kell mosni. Hetente egyszer, jarvany idején, soron kiviil
fertdtleniteni kell.

e (ultrapaszta és hypods oldat). A fertétlenitett jatékot meleg folyovizzel tobbszor, alaposan
le kell obliteni.

e Szunyoghaldval a nyithat6 nyilaszardkat el kell latni.

Rovar és ragcsaloirtast sziikség szerint, illetve évente kétszer szakemberrel kell végeztetni.

7.9. Latogatok a bolcsodében

A bolcsdde latogatasahoz az intézmény vezetdjének engedélye sziikséges.

Nem kell kiilon engedély:

e A fenntartd szerv képviseldjének,

e Az érdekképviseleti- forum elnokének,

e A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Jaszberényi Jarasi Hivatal Jarasi
Népegészségiigyi Intézetének képviseldi szamara.

A latogatashoz a bolcsdde moshato, fertétlenithetd papucsot és kopenyt kell, hogy biztositson.

Csoportos latogatas csak abban az esetben engedélyezhetd, ha szakmai tovabbképzést,

tapasztalatcserét szolgal. A latogatoknak a hazirendhez alkalmazkodni kell. A latogatds a

gyermekek pihenését nem zavarhatja.

7.10. Az étkezéssel osszefiiggo szabalyok

Az ¢étkezéssel Osszefliggd szabdlyokat a Veszélyelemzés Kritikus Szabalyozéasi Pontok

(HACCP) Kézikonyve tartalmazza, illetve a mindenkor hatalyos jogszabalyok.

8. VEDONOI SZOLGALAT

Jaszberény Varos Onkorményzata az egészségiigyi alapellitis korében gondoskodik az
iskola-egészségiigyi ellatasrol.

A védondk tanacsado helyiségben, és nevelési-oktatasi intézményekben latjak el feladataikat.
A Védoénoi Szolgalatnal dolgozo valamennyi iskolavédoné:

v Feladatait az intézményvezetd, és a jarasi vezeté védoénd iranyitdsaval, a munkakori

leirasaban foglaltak szerint 6nalléan végzi.
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v" Minden tanév és naptari év végén irasban, ill. a jelentések adattartamanak kivonataval
szamszerli formdban beszamol munkajarol az intézményvezetdnek, és a jarasi vezetd
védéndnek.

v Felel a hatalyos jogszabalyokban el8irt feladatok jogszerii, szinvonalas és zavartalan
ellatasaért.

v' Felel a nyilvantartasok, dokumentaciok jogszerli, naprakész vezetéséért.

v' Felel a hatalyos jogszabalyok, intézményi szabalyzatok betartasaért.

v’ Felel az ellatottak jogainak betartasaért.

A védondk elsdsorban az alapellatisban, a megel6z0-gyodgyitd ellatdsban, kiemelten a

megeldzés végzésére képzett, felséfoku egészségiigyi képesitéssel rendelkezd szakemberek,

akik kozremiikkddnek a né-, anya-, csecsemd-, gyermek-, ifjak- és csalad egészségének
védelmében, valamint a kdzegészségiigyi, jarvanyligyi, egészségfejlesztési, egészségnevelési
feladatok végzésében.

A védondi ellatas a vonatkozo onkormanyzati rendeletben meghatarozott korzetek szerint

torténik.

A koznevelési intézmények vonatkozasaban az iskolavédonéi feladatok ellatasa teljes

munkaidejii iskolavédonok foglalkoztatasaval biztositott.

Az iskolavédoéndk munkaideje heti 40 ora.

8.1. Iskola -egészségiigyi ellatas

A nevelési-oktatasi intézmény védonoje altal onalloan ellatando feladatok

1. Az éves munkatervhez a védondi feladatok 0sszeallitasa, egyeztetése a nevelési-oktatasi

intézmény egészségnevelési programjdban meghatarozott feladatok figyelembevételével.

2. A tanulok védondi vizsgalata 6 éven feliiliek esetében kétévenként (kivéve a szinlatas

vizsgélata):

- testmagassag, testtomeg, a testi fejlettség és taplaltsagi allapot hazai standardok szerinti
értékelése, a nemi fejlodés értékelése,

- pszichés, motoros, mentalis, szocidlis fejlédés és magatartdsproblémak feltarasa,

- érzékszervek miikddésének vizsgalata (1atas, kancsalsag, hallas) és a szinlatas vizsgalata a
6. évfolyamban,

- mozgasszervek vizsgdlata: kiilonos tekintettel a labstatikai problémékra és a gerinc-
rendellenességekre,

- vérnyomasmeres,
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pajzsmirigy tapintasos vizsgalata a 4. évfolyamtol.
. A gyermekek, tanulok személyi higiénéjének ellendrzése.
. ElsOsegélynyujtas.
. Az orvosi vizsgalatok elokészitése.
. A védodoltasokkal kapcsolatos szervezési, elokészitési feladatok elvégzése.

. A kronikus betegek, magatartasi zavarokkal kiizdok életvitelének segitése.

0 N N n b~ W

. Részvétel az egészségtan oktatasaban elsGsorban az alabbi témakban:

- az egészséggel kapcsolatos alapismeretek (személyi higiéne, egészséges ¢letmdd,
betegéapolas, elsdsegélynyujtas),

- csaladtervezés, fogamzasgatlas,

- sziil6i szerep, csecsemdgondozas,

- Onvizsgalattal kapcsolatos ismeretek,

- szenvedélybetegségek megeldzése.

9. Testnevelés, gyogytestnevelés, technikai orak, iskolai helyiségek és kornyezet, az

étkeztetés higiénés ellendrzésében vald részvétel.

10. Kapcsolattartas a sziilokkel (sziiloi értekezlet, csaladlatogatas).

11. Palyavalasztas segitése.

Egészségiigyi Konyv, ambulans naplo, véddoltasok, szakorvosi beutalasok, veszélyeztetettek

nyilvantartasa stb.).

8.2. Iskolavéd6nok egészségvédelmi szabalyai

A Védoénodi Szolgalatnal veszélyes hulladék a hdzi gyermekorvosok éltal tartott csecsemd-
tanacsadasokon, az iskola-egészségiigyi munka kapcsdn a kampanyoltasok elvégzésekor
keletkezik. A veszélyes hulladékok gytijtése kiilon megkiilonbdztetett jelzéssel ellatott tarolo
dobozban torténik. A véddoltasok tarolasa kiilon hiitdszekrényben térténhet. A takaritashoz és
fert6tlenitéshez rendelkezésre 4all6 veszélyes anyagok a kémiai kockazatértékelésben
részletesen fel vannak sorolva. A véddndi szolgalatnal hasznalt veszélyes anyagok biztonsagi
adatlapjai megtalalhatok a helyszinen, a szereket haszndlo személyek a biztonsagi adatlapok
tartalmat elsajatitottak. A veszélyes szereket kiilon zarhat6 szekrényben taroljak. A szerek
lejarati idejét a takaritdé személyzet és az isolavédéndk altal hasznalt szereket pedig Lérincz

Linda védoénd ellendrzi, és sziikség esetén jelzi az intézményvezeto felé.
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A védondk altal hasznalt helységeket a takaritd személyzet végzi. A takaritas rendje: naponta
16.30-17.30-ig torténik. A takaritds tartalmazza a fertStlenitdszerekkel torténd felmosast,
lemosast, a hulladék-kitiritését, a vizkdoldasat. Negyedévente nyilaszarok tisztitdsat,
fliggdbnyok mosasat. A helyiségek atszelloztetése megoldott, mivel minden helyiség
rovarhaldval felszerelt. A helységekben taldlhatd légkondicionald berendezések évenkénti
feliilvizsgalata megtorténik.

A védonoi tanacsadokban a fertétlenitd kézmosas Innosep-tel megoldott, hideg-meleg vizes
kézmosasi lehetdség biztositott, folyékony szappanadagold megtalalhatd. Egyszer hasznalatos
papirtorlé adagolo biztositott. A szer biztonsagi adatlapja megtalalhato. EszkozfertOtlenitésre,
feliiletfertotlenitésre Mikrozid AF liquid all rendelkezésre, a szer biztonsagi adatlapja is
megtaléalhato.

A védondk részére kiilon személyzeti mellékhelyiség biztositott hideg-meleg vizes kézmosasi
lehetdséggel. Személyenként 2-3 védOkopeny biztositott. Egyszer hasznélatos gumikesztyii
mindkét tandcsadéban megtalalhatd. Mentdlada, steril kotszer a tanacsadoban rendelkezésre
all, lejarati idejét Lorincz Linda védond ellendrzi. A kommunalis hulladék gytjtése pedalos,
ferttlenithetd szemétgylijtében torténik, mindenki szdméra hozzaférhetd, iiritését a takarito
személyzet végzi, a tanacsadasok végeztével Uiriti az arra kijeldlt taroloba. A helyiségek rovar-
€s ragcsalo irtdsa rendszeresen megtorténik. A Védonodi Szolgalat dolgozoi az
infectiokontroll tevékenységeit ismerik, és tervszerlien alkalmazzak. A veszélyes hulladék
szallitasa és kezelése kiilon szerzddés alapjan torténik. A fentiekben foglalt helyi eljarasi
rendek betartisa, betartatasa folyamatos a szolgalatnal mind a gondozottak, mind az
egeészségligyl személyzet egészségének védelme érdekében. A kézhigiéne a tanacsadasok
alkalmaval fokozottan megtorténik az OEK moddszertani levelében foglaltak szerint. A
tanacsadokban csak egészséges gondozott fogaddsidra van lehetdség, betegség fennallasa
esetén a haziorvoshoz irdnyitja a gondozottat a védénd. A védondi vizsgalatok kdzott invaziv
vizsgalat nem szerepel.

A fentiekben foglaltak az infekciokontroll szabalyzat 20/2009. (V1.18.) EUM. rendelet 4.§ és
11.§ (1) 1. pontjaban foglaltak alapjan keriiltek Osszeallitasra.

Barmilyen jarvanyveszély idején még szisorubb eldiras indokolt

- A védondi ellatas soran a fokozott biztonsag érdekében szigortan betartandok az 6vo —
védo rendszabalyok.

- A gondozottakkal torténé barmely védondi tevékenység megkezdése eldtt, és annak
befejezését kovetden, valamint a tanacsadd helyiségbe torténd be-, kilépés elott

kézfertotlenitést kell végezni.
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A bor védelmének ¢és a ruhdzat szennyezddésének megelézése érdekében minden
dolgozdnak kdpenyt, vagy véddéruhat kell viselnie a tandcsadasi alkalmak soran.

Az aktudlis szabalyozasnak megfelelden kotelezd az orr — szdjmaszk viselése.

A tanacsadasra eldjegyzés alapjan érkeznek a gondozottak, egy gyermek csak egy
kisérovel érkezhet. A személyes taldlkozas megtorténte elott fel kell venni a csekklistat, az
esetleges fertdzések megeldzése érdekében.

A tanédcsadas soran, a 1,5 méteren beliili tdvolsdgot igényld vizsgalatok idétartamat
korlatozni sziikséges.

A tanacsadas kozben, két gondozott ellatdsa kozott idot kell forditani a feliiletek és
eszk6zok fertdtlenitésére, tanacsadas utan pedig fertdtlenitd takaritds végzése sziikséges.
Az eldobhat6 véddeszkozoket a szakma szabalyai szerint kell 0Osszegytjteni, ¢és
elszallitadsukrdl gondoskodni.

A védoéndi gondozasi folyamatban 0j elemként jelent meg a tdvkonzultacio lehetdsége. A
személyes taldlkozasok szdmanak csokkentése érdekében a védénd és a gondozott kdzotti
kapcsolattartas digitalis eszkozokkel is megoldhato.

A dolgozé védoéndk szamara évente infekciokontroll oktatast kell tartani, amely kiterjed a
fertdzés megeldzésére, a helyes kézhigiénére, a sziikséges védofelszerelések megfeleld

hasznalatara. Az oktatds megtorténtérdl a részvétel dokumentélasra kertil.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat 2024. julius 1-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a
2023.julius 1-t6l hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Jaszberény, 2024. junius 10.

To6th Moénika

Intézményvezetd

Jovahagyom:

bh

Jaszberény, 2024. junius ,...........

Budai Lorant

Polgarmester
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1. szamu melléklet

A Jaszberény Varosi Onkormanyzati Bolcséde és
Védonoi Szolgalat
Higiéniai és Biztonsagi protokollja
(mell€kletek: Intézkedési terv jarvanyveszEly 1dejére, €s a
kiegészitett Munkahelyi Kockazatertékeles)

Ervényes:2024.07.01-t61

Készitette: Toth Monika Intézmeényvezetd
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1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE

1.1. Intézményiinkben (bdlcsdde, konyha) az alapos, mindenre kiterjedd fertétlenitd takaritast el kell
végezni a nyari nagytakaritas alatt. A BolcsOde vezetdje ellendrzi a takaritasok végrehajtasat.

1.2. A fert6tlenitd nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlésat.

1.3. A fert6tlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertotlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges tisztito- €s
fert6tlenitd szereket folyamatosan kell beszerezni.

1.4. A munkakori leirdsok, és az Intézmény hdazirendje kiegésziilt barmilyen jarvanyveszéllyel
kapcsolatos protokollal. A munkahelyi kockazatértékelés kiegésziilt a fert6zés megelézése érdekében,
mely Kiterjed a munkaba jarasra, a higiéniai szabalyok fokozott betartasara, az intézményen beliili
személyes érintkezés minimalizéldsara, az azonositott fertdzott vagy veszélyeztetett személy

kotelezettségeire az intézmény felé. A dolgozdk a kockazatértékelést megismerték, alairasukkal ellattak.

2. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

2.1. A Bolcsdde bejaratanal virusolé hatasu kézfert6tlenitot, és 1abtorlét biztositunk, annak hasznalatara
rendszeresen fel kell hivni a figyelmet. A Bolcs6débe érkezéskor minden érintett alaposan mosson kezet
vagy fertotlenitse a kezét (a gyerekek esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas). Erintésmentes
hémérdvel a testhdt ellendrizni sziikséges a gyermekeknél és a dolgozoknal is.

2.2. A szocialis helységekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehet6séget, melyhez virusolé hatasu
kézfertotlenitdt biztositunk. Kéztorlésre papirtdrlok biztositasa sziikséges a dolgozok szamara.
Gyermekeknél a textil tor6lkozé hasznalatat melldzziik, papirtdrolk6zot biztositunk. Fokozott figyelmet
kell forditani az 4gynemiik heti rendszerességgel torténd fertdtlenité mosasara.

2.3. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabdlyok betartasa. Az egyes tevékenységeket
megelézéen és azokat kovetdéen szappanos kézmosassal, vagy alkoholos kézfert6tlenitéssel kell
biztositani a személyes tisztasagot.

2.4. A személyi higiéné alapvetd szabdlyairdl a gyermekek részletes, az adott korosztalynak megfeleld
szintll tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek a kisgyermekneveldk folyamatosan tanitjadk az tigynevezett
kohogesi etikettet: konyokhajlatba valdo kohogés, tiisszentés, papir zsebkendd hasznalatat, majd a hasznalt
zsebkendd szemeteskukaba dobasat €s alapos kézmosast. Az etikett fontossagara €s betartasara felhivjuk
a csaladok figyelmét.

2.5. A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében fokozottan
tgyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori (minimum 2x) fertétlenité takaritds (a

csoportszobakban, az irodakba, el6térben, atadokban, gyermek flirddszobadkban, ¢és a szocialis
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helységekben stb.) elvégzésére. A fertdtlenitd takaritas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a
kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek az, asztalok, székek, az ajtd-, és ablakkilincsek, korlatok,
villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszk6zok -billentytizet, monitor, egér, egérpad stb.-, mosdok
csaptelepei, WC lehuzok stb.) valamint a padld és a moshatd falfeliiletek virus6lé hatast szerrel
fertdtlenitésére keriiljenek. Fokozott figyelemmel kisérjiik a bolcsddei jatékok rendszeres fertotlenitését.
2.6. A takaritast, ferttlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek egészségét ne veszélyeztesse.
A fert6tlenitd szerek megfeleld higitasara a hatékonysag érdekében fokozottan oda kell figyelni, a
hasznalati utasitast be kell tartani. A takaritast végzé dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védoeszkoz biztositdsa és azok viselése kotelezd. A bolesddei dajkak naponta tobb alkalommal tiritsék ki
a szemeteseket, 6vatosan, odafigyeléssel kezelve azok tartalmat.

folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsu természetes szelldztetésre, mely vonatkozik minden zart
térre, igy a folyosdkra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A helyiségek ablakat iddjaras €s kornyezo

forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

3. A BOLCSODE LATOGATASANAK SZABALYAI

3.1. A gyermekintézményekben kiilondsen lényeges az alapvetd higiénés kdvetelményeken tilmutato, a
virusok terjedésének meggatolasat célzo eldirasok betartdsa. A Bolcsddét kizarolag egészséges, tlineteket
nem mutaté gyermek latogathatja, amelyrdl a sziiloket nyilatkoztatni sziikséges. A nevelésben, illetve az
intézménylink miikodtetésében csak egészséges €s tiinetmentes dolgozd vehet részt., melyrdl a dolgozokat
1s nyilatkoztatni sziikséges. Felhivjuk a sziilok figyelmét arra, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket
észlelnek, a NNK aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatr6l. Amennyiben a
gyermeknél felsd 1éguti tiinetek jelentkeznek, a sziilonek fel kell venni a kapcsolatot a gyermek
haziorvoséaval, aki ismerve a gyermek alapbetegségeit, koriilményeit stb., dont a tovabbi teendékrdl. A
sziilo koteles a Bolcsodét értesiteni, ha egy gyermeknél virusfertdzés-gyanu vagy igazolt fertézés van,
illetve, ha a csaladtagok koziil valaki karanténba kerdtilt.

3.2. A bolcséde kéri a sziiloket csoportosulasok megelézésére a nevelési év folyaman, mind a Bolcséde
terliletén, mind a Bolcsdde épiilete elott.

3.3. Az NNK nem javasolja, hogy a Bolcsddei ellatas soran a gyermekek maszkot hordjanak, mivel a
maszk hasznalat a gyermekek szervezetét jelentésen megterheli, az alvasnal hasznalt maszk veszélyes,
illetve a maszkok biztonsagos fel, és levétele sem biztonsagos ebben a korcsoportban, igy az inkabb
kockézatot jelent, mint védelmet.

3.4. A csoportokban a bolcsédei dolgozok szamara nem kell el6irni a maszk viselését munkavégzésiik

soran, tobb okbodl. Az egész napos maszkviselés megterheli az alkalmazottakat, ezen kiviil mivel a 3 év
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alatti gyermekek szamara kiemelten fontos a felndtt arckifejezése, érzelmeinek kozvetitése, mimikdjanak
lathatosaga. A bolcsdde egyéb helyiségeiben és a sziilokkel torténd kommunikacio soran a maszk viselése
kotelezd.

3.5. A gyermekeket bolcsddébe kisérdé személy (1 f6) viseljen maszkot a Bolcséde kapujan belépéstdl a
tavozasig. A beszoktatas idején 1 gyermekcsoportban egy gyermekkel (ikerparral) egy sziild tartozkodhat.
3.6. A kontaktusok csokkentése érdekében a gyermekek atadésa soran az 61tozOkben, vagy a bejaratnal
elkeritett részben a sziilé a lehetd legkevesebb ideig tartézkodjon, és torekedjenek (sziild, dolgozo) a
védotavolsag (1,5m) betartasara.

3.7. Fokozott jarvanyligyi helyzet kialakuldsandl a sziiloék a Bolcsdde bejaratnal, vagy az el6térben
elkeritett részen atadjak gyermekiiket az ket fogad6 dolgozdoknak.

3.8. Amennyiben lehetséges, és az iddjards engedi, minél tobbet szabad levegén tartdzkodjanak a
gyermekek. Az otthonrdl hozott atmeneti targy (alvoka, cumi) naponta legyen mosva, fertotlenitve. Erre
meg kell kérni a sziil6ket.

3.9. A gyermekek altatasakor az dgyak elhelyezésénél hasznaljak ki az intézmény adta lehetéségeket, a
tavoltartds maximalizaldsa érdekében.

3.10. A Bolcsddében esedékes, nagy létszamu gyermek vagy sziild egyidejii jelenlétével jard (pl.:
program, iinnep, jeles nap stb.,) rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:

[1 Az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigora betartasa.

[0 Az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa (tavolsagtartds, maszkviselés,
kézfertotlenités, szelloztetés).

[J Zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése.

[J A rendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontasa €s a résztvevOk korének korlatozasa.
[J Fokozott jarvanyiigyi helyzetben rendezvények nem tarthatdak.

3.11. A sziilok személyes megjelenésével jard sziildi értekezleteket csak a mindenkori érvényes
jarvanytigyi eldirasok betartdsa mellett tarthatok meg. Amennyiben lehetséges, a sziikséges informaciok
emailben, vagy az alkalmazott egyéb intézményi informacios rendszerben(honlapon) kiildott iizenetekkel
is eljuttathatok a sziilokhoz.

3.12. Sziil6i értekezlet tartasa bolcsodei egységenként javasolt, kisebb csoportlétszamban. Ajanlott a
sziiloi értekezletet fedett teraszon megtartani, amennyiben rendelkezésre all. A sziilok szdmara a teraszon

is megfeleld tavolsagra helyezziink el székeket.

26



4. A SZULOKKEL TORTENO KAPCSOLATTARTAS/KOMMUNIKACIO PROTOKOLLJA

Kiemelt figyelmet kell biztositani a sziilok tajékoztatdsdra a nyomtatott tajékoztatok mellett a digitalis
kommunikéci6 valtozatos formaival, mint az elektronikus levelezés, telefon, lizenetkiildés (szoveg, kép),
online hivasok, vided lizenetek, egyéb, biztonsdgos kommunikacios rendszerek, honlap, facebook oldal,
messenger csoport, de ebben az esetben is tekintettel kell lenni az adatvédelmi szabalyok betartasara.
Nyomatékosan kérjiik a sziiloket, és a dolgozokat, hogy hiteles forrasokbol tajékozodjanak. A

tajékozodasban az NNK altal kiadott és honlapjan kdzzétett tjékoztatok nyujtanak segitséget.

5. BESZOKTATASI TERV ES CSALADLATOGATAS A JARVANYVESZELY ALATT

5.1. Csaléadlatogatas

Jarvanyveszély idején a csaladlatogatast a megszokott formaban nem tudjuk megvalositani, de fontos,
hogy kell6 informacidkkal rendelkezziink a gyermek fejlodésérdl, egyéni szokasairdl, és a sziilok
elvarasairol. Ezért viber, messenger, Sth. alkalmazas segitségével is beszélgethetiink a sziilokkel, ahol a
gyermek is megmutathatja kedvenc jatékait, azt, hogy hol alszik. Kérjiik, hogy a sziil6 a csaladi fiizetbe
irjon bévebb jellemzést. Ha mas mdd nincs, a megfeleld szabalyok betartasaval személyes beszélgetésre

is sor keriilhet a bolcsodében.

5.2. A beszoktatdsok fokozatosan, minden esetben sziildvel egyiitt torténjenek. A sziildvel torténd
fokozatos beszoktatds modszertanat be kell tartani. Beszoktatasra csak egy sziild érkezhet egy gyermekkel
(egy ikerparral). A sziil6ket tajékoztatni kell, hogy a bolcsddébe szajmaszkban kell érkezni, a beszoktatas
soran a csoportszobaban szdjmaszkot, 1abvédo zsakot

vagy valto papucsot kell viselnie, és mas gyerekekkel nem 1éphet kapcsolatba a csoportban. Ameddig az
1ddjaras engedi, a beszoktatds idétartamanak nagyrészét a jatszoudvaron toltsék a

sziilok és a gyermekek.

6. GONDOZAS A JARVANYVESZELY ALATT

A jarvanyligyi szabdlyok betartisa mellett elsddleges biztositani a szeretetteljes nevelést, gondozast.
Atmeneti targyat a gyermek bevihet magaval a bolcsddébe, melyet fertétleniteni sziikséges. Amennyiben
ez a targy textil kendd/pelenka vagy ragasra haszndlt anyag, Ggy a sziil6tél kérni kell annak naponta
torténd kimosasat. A gyermekek kézmosasat, orrtdrlését még az onalldo gyermekeknél is feliigyelni,
segiteni kell. A napirend szervezés soran iligyelni kell arra, hogy a levegdztetés a lehetd legtobb idot dlelje

fel a napi tevékenységekbdl.
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6.1.Altatds

Az altatashoz a gyermekek agyat egymastdl 1,5 méteres tavolsdgban kell elhelyezni. (A megfeleld
tavolsdg megtartdsa elérhetd a csoportszobaban levé butorok a sziikség szerinti mozgatasaval pl.:
asztalok, székek, pihend matracok stb.)

6.2. Kornyezet higiénia

A textil, pliiss allatok, babaruhak, textil jatékok, babatakarok mosasardl rendszeresen gondoskodni kell. A
feltileteket, kiilonosen a babakonyha eszkodzeit naponta fertdtleniteni kell. A csoportszobdban 1évo
szOnyegeket lehetOség szerint takaritogéppel nedvesen javasolt tisztitani, a folyadékhoz fertdtlenitd
adagolasa torténjen.

6.3.Etlaptervezés, étkeztetés

Ajanlott a biztonsagos hokezeléssel (legalabb 2 percen 4t tartdé 72°C-os maghdmérsékletet, vagy az étel
minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek étlapon tartdsa. Kiemelten fontos a zoldségek,
gytimolcsok alapos folyovizes lemosasa. A nyers, kellden nem tisztithatd alapanyagot tartalmazé ételek
feltalalasa keriilendd. Gondosan kell elvégezni a gyermekek altal hasznalt edények, evodeszkozok,
poharak, tadlcak megfeleld hatasfoku fertdtlenitd mosogatasat, azok cseppfertézéstdl védett tarolasara.

6.4. Rendezvények, programok szervezése

Evkorhoz kotddé rendezvény szervezése a bolesddében kizarolag a délelétti orakban és csak a gyermekek
szamara javasolt, kiils0 szereplok bevonasa nélkiil, zartkori modon. Javasolt sajat programokkal
szinesiteni a déleldttot, mint példaul kisgyermekneveldk mesejatéka, babozasa, kozos éneklés, érdekes
manualis tevékenységek lehetOsége, kreativ sarok, feldiszitett csoportok és jatszoudvarok, finomsagok
kostoloja, Otletes mozgéasos jatékok ajanlasa. Az ezekrdl készilt fotokat, rovid filmeket a sziilokkel

érdemes megosztani, ha nem is személyesen, de kozvetve részesei legyenek a bolcsdder mindennapoknak.

7. TEENDOK TUNETEKET MUTATO GYERMEK ESETEN

7.1 Amennyiben egy kisgyermeknevelonél, vagy egyéb dolgozonal barmilyen fert6zés tiinetei
észlelhetdek, haladéktalanul vegye fel a kapcsolatot a haziorvosaval, aki az érvényes eljarasrend szerint
dont a tovabbi teenddkrdl, tovabba meg kell tenni mindazokat az intézkedéseket, amelyeket a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont aktudlis eljarasrendje tartalmaz. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld
értesitésérol gondoskodni kell, (a lehetd legrovidebb iddn beliil el kell vinni a gyermeket az
intézménybdl) akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

7.2 A beteg gyermek el kell kiiloniteni, a feliigyeletét ellatdé személynek kesztyli és maszk hasznalata
kotelezo.

7.3 A gyermek a Bolcs6débe — hasonloan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi igazolassal térhet

vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem biralhatja feliil.
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7.4 Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek barmilyen jarvanyiigyi helyzet miatt specialis eljarast,
védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni.

8. JELENTESI KOTELEZETTSEG

Amennyiben felmeriil barmilyen fert6zés gyanuja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel rendelkez6
egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult
a fertdzés gyanujara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK
altal kiadott aktudlis eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket. A sziildknek, és
a dolgozdknak az intézményvezetd felé jelenteniiik kell, ha az alabbi tlineteket (laz, torokfajas, natha,
kohogés, nehézlégzés, hanyas, hasmenés, borkiiités, szemgyulladas, fililfajas,) tapasztal, akkor az
Intézményben tovabb nem tartézkodhat.

Tovabba koteles tajékoztatni az alabbiakrol:

e Ha kiilfoldon jart, és valamilyen okbol karanténba keriilt. Ebben az esetben a karantén feloldasarol

sz016 hatarozatot be kell mutatni.
e Ha a csaladban hozzatartozo hatosagi karanténba keriil. A karantén feloldasarol sz616 hatarozatot be

kell mutatni.

Jelen intézkedési terv (protokoll) mddositasig vagy visszavondsig marad érvényben. A modositasara a
barmilyen jarvanyiigyi helyzet alakulasatol fiiggden, a tapasztalatok figyelembevételével, a kozponti
utasitdsoknak megfelelden keriil sor. A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az intézményvezetd

koteles gondoskodni.

Jaszberény, 2024.janius 10. s

To6th Moénika
Intézményvezetd
Fenntart6 jovahagydsa: e
Jaszberény, 2024. junius........ Budai Lorant
Polgarmester
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Intézkedési terv jarvanyveszély idejére.

Hatalyos 2024.07.01-t61

Intézkedési teriilet Részfeladatok A részfeladatok rovid leirasa Hatarido Felelosok
A Bolcsdde épiileteiben a megfeleld A beszerzési eljarasok
személyi higiéné fenntartdsdhoz sziikséges | szabdlyszertii lefolytatasa az
(virucid) fert6tlenitd- és kézmosdszerek igények felmérését kovetden, a
beszerzése, készletezése ¢és folyamatos felhasznalas, fogyas folyamatos Adminisztrator
biztositdsa mosdokban és kdzosségi folyamatos nyomon kdvetése Bolcsddei dajkak
terekben. ¢és gondoskodas a potlasrol, uj
beszerzések inditasaval.
A virucid hatasu fertétlenitdszerek és A hasznalati utasitasnak
tisztitdszerek (minden esetben a gyarto altal | megfeleld felhasznalas,
magyar nyelven feltiintetett hasznalati helyszini, szliroprobaszerii
utasitas szerint) megfeleld koncentracidban | vezetdi ellendrzés. A potlasi
¢s megfeleld behatasi iddvel valod igény idOben torténd jelzése. folyamatos Adminisztrator,
felhasznalasa. A megfeleld kéz- ¢és feliilet bolesddei dajkak
fertdtlenitdszerek folyamatos rendelkezésre
/ , allasa, beszerzése. Ennek dokumentalasa,
1. Altalanos oy
rendelkezések a ellenp 2O . ; : .
biztonsagos Az ajtok111ncse1§, kapcsolok, fogantyuk, A szervezeti egységek
N korlatok, valamint az egyes egységek kozos | helyiségeinek ellatasa
komyezet hasznalat( eszkozok rend tisztitasa és | fertétlenitdvel, és a dolgozok
Kialakitésara asznalatd eszkoz0k rendszeres tisztitisa és | fertotlenitdvel, és a dolgozo
fert6tlenitése virucid fertdtlenitdszerrel. felé figyelemfelhivas arra,
hogy kozvetlen munka Dolgozék
kornyezetiiket rendszeres folyamatos Intézményvezetd

1d6kozonként fertotleniteni
szlikséges. A kozosségi
helyiségekben a dajkak
munkakori kotelezettsége
naponta min. két alkalommal a
fertOtlenités.
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Szelldztetd késziilekek hdcseréldjének és
porsziir6jének gyakori fertdtlenitése,
engedéllyel rendelkezd virusold hatasa

szerrel. A fokozott igénybevételi cserélhetd

szliroknek az eldirtnal gyakoribb cseréje.
Mindezek dokumentalasa és ellendrzése.

folyamatos

Karbantarto

A Bolcsddébe érkezok megfeleld
tajékoztatasa: a létesitmény aktualis
hazirendjérdl, barmilyen jarvannyal
kapcsolatban tett intézkedésekrol, az
intézményre ¢és 1étesitményre jellemzo
egyedi igénybevétel feltételeirdl, a jarvany
miatti korlatozasokrol.

Hézirend kifliggesztése,
tajékoztatd tablak kihelyezése.

Nyilatkozatok alairasa

folyamatos

Intézményvezetd

Sziilok figyelmének felhivasa a maszk

hasznalatéra, €s a helyes kézfertOtlenitésre.

folyamatos

Minden dolgozé

2. A

kozremiikodést
1génylo
latogatasok,
beiratkozas

személyes

Online beiratkozas lehet6ség biztositasa,
elkeriilve ezzel a sorban allas kialakulasat.

minden év
aprilis ho

Intézményvezetd

Téritési dijak beszedése boritékos
rendszerben.

folyamatos

Adminisztrator

Szakmai
gyakorlatok,
gyakorlati

A gyakorlat megkezdése el6tt a kotelezd
szappanos kézmosas vagy alkoholos
kézfertotlenités eldirasa, ¢s feltételeinek
biztositasa a gyakorlat helyszinén.

A gyakorlaton 1évok
kézfertotlenitési
kotelezettségének és hozza
kapcsolodo targyi feltételek
biztositasanak, a gyakorlati
hellyel a gyakorlat
megkezdése eldtt megkdtésre
keriil§ egyiittmtikodési
megallapodasba torténd
foglalésa.

folyamatos

Bolcsddei dajkak




A hallgatok beosztasanak eldzetes Kapcsolatfelvétel a gyakorlati

4. Képzések elkészitése. helyeken 1év6 tereptanarokkal. folyamatos Intézményvezetd

megvalositasa

A szakmai gyakorlat és gyakorlati képzés A gyakorlati hellyel torténd
ideje alatt a gyakorlatvezetd kiemelt egylittmikodési megallapodas folyamatos Intézményvezetd
feladata, hogy a helyes egyéni véddeszkoz | kiegészitése. A tereptanarok Kisgyermeknevelok
hasznalatot folyamatosan ellendrizze. irasos tajékoztatasa.
A gyakorlohelyekre, a szakmai Az intézkedési terv
gyakorlatokra és a gyakorlati helyekre elektronikus formaban torténd folyamatos Intézményvezetd
vonatkoz6 intézményi eljarasrend és kikiildése a gyakorlati helyek
intézkedési terv betartasanak tereptanarainak.
megkovetelése.

5. A szdmonkérés, | Rendszeres fertdtlenités elvégzése a

beszamolas | munkafeliileteken és a segédeszkozokon. folyamatos Bolcsddei dajkak
rendje
Jaszberény, 2024.06...........

Budai Lorant T6th Moénika
Polgarmester Intézményvezetd
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2. szamu melléklet

Jaszberény Varosi Onkormanyzati Bolcséde és Védonoi Szolgalat

Jaszberény
Magyar utca 1.
MUNKAHELYI KOCKAZATERTEKELES
(kiegészités jarvanyveszély idejére)

Hatalyos: 2024. jalius 1-tol
Kovetkezo kockazatértékelés kiegészités készitése: 2027. janius

Készitette: Toth Monika intézményvezeto
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A munkavédelemrol sz616 1993 évi XCIII torvény 54.§ kotelezi a munkaltatokat, hogy végezzek el a

Munkahelyi Kockazatértékelést, melyet harom év elteltével kell ismételten elvégezni

A kockazatértékelés, illetve mas kifejezéssel a veszélyelemzés lényege:

A munkavégzés koriilményeinek, a munkakornyezet kialakitisanak olyan elemzé modon tortéend
attekintése, amikor a munkadltato nem abbol indul ki, hogy kiilonféle jogszabalyokban eldirt
kovetelmeények megvalosultak-e vagy nem, hanem sorra veszi azokat a lehetoségeket, amelyek a
munkavégzéssel osszefiiggésben valamilyen formaban a munkavallalok egészségét veszélyeztetik. A
lehetséges kedvezotlen balesetet vagy megbetegedést okozo hatasok felismerése segiti a munkaltatot
annak meghatarozasaban, hogy melyek azok a teriiletek, ahol megelozo intézkedést kell tenni

fliggetleniil attol, hogy van-e erre jogszabalyi kételezettség vagy nincs.

Kockazatfelmérésnek tartalmazni kell:

» Dolgozok / munkavallalok / munkavégzéshez sziikséges szakmai-, egészségiigyi-, munkavédelmi,
tlizvédelmi- alkalmassagi kdvetelményeit, azok megfeleldségét, baleseti veszélyre vald hajlamat.

» Gépek, berendezések, munkaeszkozok jegyzeékét, torvény, biztonsagi szabalyzat eldirasainak valod
megfeleldségét.

» Munkahelyi kovetelmények, rendeletek, szabvanyok szerinti kovetelmények teljesiilését.

» Munkavallalokra hato veszélyeztetéseket, azok megelézésére tett intézkedéseket.

Székhely: 5100, Jaszberény, Magyar utca 1.
Telephely: 5100 Jaszberény, Thokoly ut 13.
5100 Jaszberény, Rakoczi ut 55.
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 5.
Statisztikai szamjel: 16834329-8891-322-16
Tevékenységi kor: 889110 Bolcsddei ellatas
Munkavédelmi veszélybesorolds: 11

Thzvédelmi besorolas: D
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Osszes dolgozoi 1étszam: 353
Ebbdl fizikai - férfi: 316
- nd 10 6
Fizikai dolgozokbol
- fiatalkor: 0 o6
- varandos: 016
-csOkkentett munkaképességii 0 f6
Szellemi-
- férfi: 016
- no: 22 16
Szellemibdl
-fiatalkoru: 016
-varandos no: 016
-csokkentett munkaképességii 06

Munkavédelmi szakember foglalkoztatasa: Pamatila Bt.; Marosvari Lasz1o
Tilzvédelmi szakember: Pamatila Bt.; Marosvari Laszlo

Intézményi tlizoltosag: Nincs

Uzemegészségiigyi szakember: Dr. Boros Csaba

Székhely cime: 5100 Jaszberény, Magyar utca 1.
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A munkavallalokra hato fertozés veszélyeztetések csokkentésére, illetve megel6zésére

sziikséges intézkedések barmilyen jarvanyveszély idején
Bolcsode (Jaszberény, Magyar utca 1.)

A gyermekek fogadasa zsilip rendszerben torténik, ha ez nem megoldhat6, akkor csoportonként
egy 65 év alatti hozzatartoz6 mehet be az intézmény teriiletére.
A kontaktusok csokkentése érdekében a gyermekek atadasa sordn az 6lt6zOben a sziilok lehetdleg
legkevesebb ideig tartozkodjanak, és torekedjenek a védotavolsag betartasara.
A beérkezést kovetden mindenki kéz és labbeli fertdtlenitést kell, hogy végezzen.
Az intézmény teriiletére 1azas, beteg személy nem 1éphet be, melyet a bejarati ajtokon jol lathatéan
fel kell tiintetni.
A beérkeztetést végzo dolgozo szajmaszkot és védokesztytit koteles viselni.
Az intézmény teriiletére 65 év feletti személy nem 1éphet be, melyet a bejarati ajtékon jol
lathatoan fel kell tlintetni.
Az intézménybe bejutds és a varakozas soran a felnétt személyek kozott 2 m tavolsagot kell
betartani, melyet a bejarati ajtokon jol lathatoan fel kell tiintetni.
Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek és a dolgozok személyi higiénéjének betartatasara,
melynek kozponti eleme a gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfertStlenités. Kertilni
sziikséges tovabba a felesleges kozvetlen testkontaktust, valamint a sajat arc, szem, szdj €rintését
is.
A gyermekek a kézfert6tlenitok hasznalatat felndtt felligyelete mellett végezzEk.
Kiilonféle beszallitast végzOk szamara bejaratot kell kijelolni. Az atvétel soran is a 2 méter
tavolsagot be kell tartani a személyek kozott. Errdl a beszallitast végzd szervezeteket tajékoztatni
kell.
Az intézmény teriiletén felndtt kori személyek csak a szdj és orr eltakardsa mellet
tartozkodhatnak, melyet a bejarati ajtokon jol lathatoan fel kell tiintetni.
A veszélyhelyzet ideje alatt kiilon rendezvények nem tarthatoak.
A gyermekfeliigyeletet és az udvari tartdzkodast ugy kell megszervezni, hogy a kiilonbozd
csoportba tartoz6 gyerekek ne tudjanak egymassal érintkezni.
A gyermekek altal hasznalt jatékokat, sporteszkdzoket, jatszotéri eszkdzoket rendszeresen virusold
hatasu szerrel fertétleniteni sziikséges.
Az udvari jaték utdn a hasznalt ajtok kilincseit fert6tleniteni kell, valamint mindenki koteles
alaposan kezet mosni.
A fert6tlenitészereket minden esetben a gyarto altal magyar nyelven feltiintetett hasznalati utasitas
szerint, megfeleld koncentracioban és megfeleld behatdsi idovel kell felhasznalni, és hasznalat

kozben megfeleld véddfelszerelést sziikséges hasznalni.
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A textilidk gépi ton torténd fertdtlenitd mosédsa termodezinfekcids és kemo-termodezinfekcios
mosasi eljarassal torténhet.

A takaritast, fert6tlenitést ugy kell megszervezni, hogy a gyermekek egészségét ne veszelyeztesse.
A takaritashoz, tisztitdshoz ¢és fertétlenitéshez hasznalt eszkozoket, a veszélyes anyagnak,
veszélyes készitménynek nem mindsiild tisztitd- és fertdtlenitdszereket kiilon helyiségben, egyéb
zart tarolohelyen (tisztitoszerraktar, -szekrény) vagy egyéb elzarhat6 helyen kell tartani. Ha azok a
veszélyes anyagok ¢és veszélyes készitmények kozé tartoznak, akkor a kiilon jogszabalyok
eldirésait is be kell tartani.

A szocialis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehet6séget, melyet virusolo
hatasu kézfertotlenitdvel kell kiegésziteni. Kéztorlésre papirtdrlok hasznalata sziikséges. Ezek
utantdltésérdl a bolesddei dajkak, és a mosd-vasald munkatars gondoskodik.

A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében fokozottan
tigyelni kell az intézmény teriiletének tisztasagara, a napi fert6tlenitd takaritds elvégzésére. A
fertdtlenitd takaritds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett
feliiletek (ilyenek pl. az ajtokilincsek, korlatok, villanykapcsolok, mosddk csaptelepei stb.)
virus616 hatast szerrel fert6tlenitésére kertiljenek.

Az ételszallito kézikocsikat, €s azok fogantyuit rendszeren fertdtleniteni kell.

A gyermekek, és a dolgozok altal hasznalt edényeket, evoeszkozoket, poharakat, talcakat
megfeleld hatasfoku ferttlenitd mosogatdssal kell megtisztitani, a tiszta evdeszkozoket,
poharakat, tanyérokat, tdlcakat cseppfert6zéstdl védetten kell tarolni.

A kenyérkosarakban elhelyezett kenddket minden hasznalatot kovetden cserélni kell.

Az ¢tkeztetést végz0 személyzet szdmdra virusold hatast, alkoholos kézfertétlenité szer
rendszeres hasznalata kotelezo.

A gyermekek altatdsakor az agyak elhelyezésénél ki kell hasznilni az intézmény adta
lehetdségeket a tavolsagtartads maximalizaldsa érdekében.

csoportszobdk fokozott és folyamatos szelloztetése az iddjards és a kornyezd forgalom
fliggvényében.

Folyamatos fert6tlenitdszeres takaritast kell végezni.

A gyermekeknek lehetdség szerint meg kell tanitani a kohogési etikettet: papir zsebkendd
hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, a hasznalt zsebkenddt ki kell dobni, majd kezet kell mosni.
Az etikett magas szintli betarthatosaga érdekében gondoskodni kell a megfelelé mennyiségli papir
zsebkendo folyamatos rendelkezésre allasarol.

Az NNK nem javasolja, hogy az 6vodai, bolcsddei ellatds soran a gyermekek maszkot hordjanak,

mivel a maszkhasznélat a gyermekek szervezetét jelentdsen megterheli, az alvasnal hasznalt
37



maszk veszélyes, illetve a maszkok biztonsagos fel- és levétele sem biztosithatd ebben a
korcsoportban, igy az inkdbb kockazatot jelent, mint védelmet.

Fokozottan kell {ligyelni az étkezés helyszinének tisztasdgara, a folyamatos fertétlenitésére. A
felliletek tisztitasakor tigyelni kell a kornyezet virus-mentességének a megoOrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint a gyakoribb fert6tlenités bevezetésével.
Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kézmoséasara
vagy kézfertitlenitésére.

Az ételeket biztonsagos hokezeléssel kell elkésziteni. Kiemelten fontos a zoldségek, gylimdlesok
alapos folydvizes lemosasa. A nyers, kellden nem tisztithatd alapanyagot tartalmazo ételek
feltalalasa jarvanyveszély idején nem megengedett.

A téritési, valamint az étkezési dijak befizetése soran keriilni kell a sorban allast. Javasolt a
befizetést olyan helyiségben megszervezni, amely a gyermekekkel torténd kontaktust nem teszi
lehetévé. Intézményiinkben erre kijelolt hely az orvosi rendeld, mely egyben a kisgyermekneveldi
pihendszoba.

Amennyiben egy gyermeknél, vagy dolgozonal fertdzés tiinetei észlelhetdk, haladéktalanul el kell
Ot kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell a megbizott orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a
tovabbi teendOkrol.

Gyermek esetén a sziilok értesitésérdl is gondoskodni kell. A beteg gyermek feliigyeletét ellato
személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezd.

A fertdzés veszély ideje alatt az 1. sz. mellékleteben meghatarozott egyéni véddeszkozoket kell a
dolgozok részére biztositani.

A veszélyhelyzet ideje alatt az intézményekben felyjitast végezni nem szabad. Javitast is csak a
legsziikségesebb esetben a higiéniai szabalyok betartdsa mellett szabad végezni.

A vegyszerek, és a védOeszkdzok beszerzésérdl az erre megbizott személy gondoskodik.
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A munkavallalokra hato fertozés veszélyeztetések csokkentésére, illetve megel6zésére
sziikséges intézkedések barmilyen jarvanyveszély idején

Védonai Szolgalat
(Jaszberény, Thokoly ut 13.)

- Védonai ellatasra csak eldzetes idopont egyeztetés alapjan lehet az intézmény teriiletére belépni.

- A var6teremben csak egy személy tartdzkodhat.

- A védonoi tanacsadason csak egészséges gondozott személy vehet részt és kizarolag eldjegyzés
szerint lehet fogadni. Az eldzetes telefonos/online konzultacid soran sziikséges a fert6zo betegség
gyanujanak kizarasa.

- Azeldjegyzés f6 szabalya, hogy 6ranként maximum 4 személyt lehet ellatni.

- A védoéndi tanacsadoba belépéskor hdmérséklet mérése, anamnézisre, tiinetekre ismételt
rakérdezés sziikséges a SARS. CoV-2 okozta fertdzés gyanujanak kizarasa céljabol.

- A védon6i tanacsadd vardhelyiségében egyszerre, egy idében- lehet6ség szerint — csak egy
gondozott és / vagy egy hozzatartozdja legyen jelen, egyéb esetben a 1,5 méter tavolsagot kell
biztositani.

- A varb6helységben csak kifliggesztett tajékoztatd anyagok helyezhetdek el, egyéb gondozott 4ltal
kézbe vehetd tajékoztatok, illetve gyermekjatékok kihelyezése tilos.

- A gondozottak szamara biztositani kell a varoban a kézfertStlenitési lehetdséget, valamint a
mellékhelyiségben a kézmosasi lehetdség valamennyi feltételének (folyékony szappan, meleg viz,
papir keéztorld) biztositottnak kell lennie.

- A gondozott részérdl a tanacsadasok alkalméval az orr-szdjmaszk hasznalatat javasolt kérni, a
védond részére a maszkon tul védOkopeny, gumikesztyli hasznalata, tovabba a védonodi
tevékenységek végzése elott és utan kézfertdtlenités sziikséges.

- A dolgozok részére virusold hatasti kézfertOtlenitd szert, sziikség szerint véddeszkozoket
(védokopeny, gumikesztyli, szajmaszk) kell biztositani.

- Két gondozott megjelenése kozott a szelldztetésre és a hasznalt eszkdzok, valamint a butorzat
fertdtlenitésére megfeleld iddintervallumot sziikséges hagyni.

- Kiemelt figyelmet kell forditani a dolgozok személyi higiénéjének betartatasara, melynek kézponti
eleme a gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézferttlenités. Keriilni sziikséges tovabba a

felesleges kozvetlen testkontaktust, valamint a sajat arc, szem, sz4j érintését is.
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- A fertdtlenitészereket minden esetben a gyartd altal magyar nyelven feltiintetett hasznalati utasitas
szerint, megfeleld koncentracioban és megfeleld behatasi id6vel kell felhasznélni, és hasznalat
kozben megfeleld védofelszerelést sziikséges hasznalni.

- A textilidk gépi tton torténd fertdtlenitd mosasa termodezinfekcids és kemo-termodezinfekcios
mosasi eljarassal torténhet.

- A takaritast, fertdtlenitést gy kell megszervezni, hogy a gyermekek egészségét ne veszélyeztesse.

- A takaritashoz, tisztitdshoz ¢és ferttlenitéshez hasznalt eszkozoket, a veszélyes anyagnak,
veszélyes készitménynek nem mindsiilo tisztito- és fertotlenitOszereket kiilon helyiségben, egyéb
zart tarolohelyen (tisztitoszerraktar, -szekrény) vagy egyéb elzarhat6 helyen kell tartani. Ha azok a
veszélyes anyagok ¢és veszélyes készitmények kozé tartoznak, akkor a kiilon jogszabalyok
eldirasait is be kell tartani.

- A szocidlis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet virusolo
hatasu kézfertdtlenitovel kell kiegésziteni. Kéztorlésre papirtdrlok hasznalata sziikséges. Ezek
utant6ltésérol a bolesddei dajkak, €s a mosod-vasaldo munkatars gondoskodik.

- A kohogeéssel, tlisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa érdekében fokozottan
tigyelni kell az intézmény teriiletének tisztasagara, a napi fertGtlenitd takaritas elvégzésére. A
fertétlenitd takaritads soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett
feltiletek (ilyenek pl. az ajtokilincsek, korlatok, villanykapcsoldk, mosdok csaptelepei stb.)
virus6l16 hatast szerrel fertdtlenitésére kertiljenek.
szelldztetés az iddjaras fliggvényében.

- Amennyiben egy dolgozdénal fertézés tiinetei €szlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiilonitent,
egyuttal értesiteni kell a megbizott orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teenddkrol.

- Folyamatos fertdtlenitdszeres takaritast kell végezni.

- A veszélyhelyzet ideje alatt az intézményekben feltjitast végezni nem szabad. Javitast is csak a
legsziikségesebb esetben a higiéniai szabalyok betartdsa mellett szabad végezni.

- A vegyszerek, ¢és a véddeszkozok beszerzésérdl, megrendelésérdl a takaritondk és Lorincz Linda

gondoskodik.

Jaszberény, 2024.06.10.
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To6th Monika
Intézményvezetd

Budai Lorant
Polgarmester
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Egyéni véddeszkzok munkakori meghatarozasa

| Munkakér/foglalkozas:

‘ Fertozés veszély ideje alatt.

fehér Tyvek anyag)

Védelmi Vizsgalati
Védelem iranya Védoeszkoz megnevezése e szz}bvény Védelmi képesség jelzése Egyéb
szama
Zart szemiiveg (nagy védelmet RAGEZ EN
biztosit 30 %-os kénsav, 53 % MS7Z EN
Szem- és arcvédelem salétromsav, 30 % natrium- | 2 170 SAvY Csak fertdzés gyanuja esetén
hidroxid, viz és nem veszélyes MSZ  EN
folyadékok froccsenése ellen) 179
Higiénés maszk (nagyszemcséjli
Légzésvédelem részecskek elleni, haromrétegt, | 1
miitos)
Egyszerhasznalatos 1égzésvédo
sztir6félalarc  (Gumi-, mianyag-, EN
festék, gyogyszergyartas, épités, | 3 149:2001 FFP2 Csak fertdzés gyanuja esetén
labor, mezdgazdasag,  flirész- )
malmok, kerdmiaipar)
Fehér h;)sszﬁ ujju védokopeny MSZ  EN
Vedéruha (testvédelem) (230 g/m }OO % pamut, 4/4-es 120 | 1 340 Csak fert6zés gyantja esetén
cm-es galléros)
Egyszerhasznalatos nitril keszty(
(puderozott belsd, vegyszeralld, (s o
Kézvéds eszkoz mindkét  kézen  hasznalhato, | 1 EN 455 Oyermek o5 avetelior
rugalmas, 0,125 mm vastag, 23 cm criozes gyanuja eseten
hosszu)
Labvédo eszkoz Cip6veds (gumirozott antisztatikus 1 Csak fert6zés gyantja esetén
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A munkavallalokra hato fert6zés veszélyeztetések csokkentésére, illetve megelozésére
sziikséges intézkedések tartalmat megismertem, és magamra nézve kotelezének tartom
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